1) Accedere ad Argo attraverso il link https://www.portaleargo.it/

2) Cliccare su ScuolaNext

AREA DIDATTICA AREA DEL PERSONALE AREA CONTABILE AREA GENERALE

Sidi Alunni ScuolaNext Nuovo didUP

3) Inserire le vostre credenziali
utente: nome.cognome.SG26933

Accesso Utenti ScuolaNext

Per accedere al programma inserire utente e password e cliccare su
"Accedi"

| dati di account "Utente” e "password” sono informazioni riservate e strettamente personali.
Tali dati non debbono in alcun modo essere divulgati.

Il software Argo non chiedera mai la verifica dell'account al di fuori della presente pagina di
login.

Ogni eventuale altra richiesta, anche per email, & da considerarsi sospetta e la invitiamo a
comunicaria al nostro servizio assistenza

mirko, ventulini, SG26933

software



https://www.portaleargo.it/

4) Cliccare sul menu “Condivisione Documenti”

5) Cliccare sull’immagine con il lucchetto giallo
“Gestione Documenti”

o | | A

4

&
Stampe Registri =
Scrutini (=l
Stampe Scrutini =
Dati di Servizio e Contabili (=]

Comunicazioni

(=l
Condivisione Documenti E =l

Registri

Stampe Registri

Scrutini

Stampe Scrutini

Dati di Servizio & Contabili

Comunicazioni

Condivisione Documenti

Bl (] @] @] 61 6 &

_‘ﬂ.!

R

Info classe / docenti

( Gestione Documenti i

Didattica / Tabelle

Parametri / Utility

Area Pubblica

(| (] & [




6) A destra apparira una finestra, cliccare sul pulsante con una cartella gialla ed un piu verde. In
questo modo Argo permettera di creare una nuova cartella in cui inserire la documentazione
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Registri [~]|| Gestione Documenti
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—1|| eHum
Serutini =] ar
Stampe Scrutini - Docum| Inserisci Cartella l
Dati di Servizio & Contabili  [=
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7) appena e stata cliccata la cartella con il piu verde apparira la seguente finestra con la quale Argo
chiede di scrivere il nome della cartella che state per creare

Aggiungi Cartella 4

Descrizione:*

e e

Annulla Conferma

Inserire nella casella il nome seguendo questa regola (mi raccomando di inserire correttamente
il codice di seguito indicato) e premere il pulsante “Conferma”

Per le classi di Avezzano Professionale
“programmazione 17001A 2018/19” per la classe prima professionale di Avezzano (1700 identifica
Avezzano e 1A é la prima A Professionale)

“programmazione 17005A 2018/19” per la classe quinta professionale di Avezzano (1700 identifica
Avezzano e 5A é la quinta A Professionale)

Per le classi di Avezzano Tecnico
“programmazione 17001TA 2018/19” per la classe prima Tecnico di Avezzano (1700 identifica
Avezzano e 1AT e la prima A Tecnico)

“programmazione 17005TA 2018/19” per la classe quinta Tecnico di Avezzano (1700 identifica
Avezzano e 5TA é la quinta A Tecnico)



Per le classi di Pratola Peligna
“programmazione 17011A 2018/19” per la classe prima di Pratola (1701 identifica Pratolae 1A é la

prima A, se c’e’ una sezione anche una sezione B sostituite la A con la B)

“programmazione 17015A 2018/19” per la classe quinta di Pratola (1701 identifica Pratola e 5A ¢ la
quinta A, se c’e’ una sezione anche una sezione B sostituite la A con la B )

Per le classi di Castel di Sangro
“programmazione 17021A 2018/19” per la classe prima di Castello (1702 identifica Castello e 1A e

la prima A, se c’e’ una sezione anche una sezione B sostituite la A con la B)

“programmazione 17025A 2018/19” per la classe quinta di Castello (1702 identifica Castello e 5A
la quinta A, se c’e’ una sezione anche una sezione B sostituite la A con la B )

Per le classi del Carcere
“programmazione 17031A 2018/19” per la classe prima del carcere (1703 identifica il carcere e 1A
e la prima A, se c’e’ una sezione anche una sezione B sostituite la A con la B)

“programmazione 17035A 2018/19” per la classe quinta del carcere (1703 identifica il carcere e 5A
e la quinta A, se c’e’ una sezione anche una sezione B sostituite la A con la B)

8) Una volta cliccato sul pulsante “Conferma”, a sinistra apparira la nuova cartella creata. Cliccare
sulla nuova cartella
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9) Una volta cliccato sulla nuova cartella creata, in alto a destra apparira un pulsante con cui sara
possibile aggiungere all’interno della cartella creata i files richiesti. Cliccate quindi sul pulsante che

appare in alto a destra

Gestione Documenti

— [ = | o€

Documenti Nome File
cyberbullismo
dipartimento mat_fis_info
materiale per incontro con le
prime

programmazione 17005TA
2018/19

10) una volta cliccato sul pulsante in alto a destra apparira la seguente finestra, attraverso la quale

oter caricare i files richiesti
X

File

File: | Choose File | No file chosen
Data: [24/10/2018 |-

Descrizione:

e

Caratteri inseriti (max 250): 0

Annulla | [Conferma |




11) Nel campo descrizione inserite lo stesso nome dato alla cartella che avete creato e poi
aggiungete la frase “programmazione di classe” (in caso siate anche coordinatori) o
“programmazione disciplinare” (nel caso siate docenti). Infine cliccate sul pulsante “Choose File”

File

/

X

Descrizione:

File: | Choose File | No file chosen

Data: [24/10/2018 |2

programmazione 17085TA 2018/19 programmazione disciplinare

]

Caratteri inseriti (max 250): 0

Annulla

| Conferma

12) Una volta cliccato il pulsante “Choose File” si aprira la seguente finestra attraverso la quale
potete scegliere il file da caricare: selezionare il file da caricare e poi cliccare sul pulsante in basso

disciplinari
opency
Rulline

Scripts
@ Onelrive

B8 Questo PC
I Desktop

= Documenti

4L Download

Mome file: ||

£

M PTOF 2017_definitive_1

@ convocazione commissione POF
@ circolare allegati eml
PRESEMTAZIOME SERPIERI

.| PRESENTAZIOME SERPIER
PRESEMTAZIOME SERPIERI (2)
PRESEMTAZIOME SERPIERI (1)
BROCHURE-web
REGOLAMEMNTO-2016-2017
progettid

v| All Files

23/10/2018 11:52
22/10/2018 18:52
22/10/2018 18:27
19/10/2018 00:05
19/10/2018 00:04
18/10/2018 23:50
18/10/2018 23:50
18/10/2018 16:19
18/10/2018 16:18

17/10/2018 19:41

Annulla

“Apri”
€ Apri x
A * » Questo PC » Download » v 0 Cerca in Download 2
Organizza « Muova cartella ==« [N 0
4 Download # *  Nome Ultima modifica ~
=| Documenti # Programmazicne-Disciplinare-per-competenze VA_2018 2019 24/710/20102 17:00
&= Immagini - @ Programmazicne-Disciplinare-per-competenze VA_2018 2019 24/710/2078 1658




13) Adesso cliccare sul pulsante in basso a destra “Conferma”

File X

File: | Choose File | Programmazi...8_2019.pdf
Data: [24/10/2018 |

Descrizione: programmazione 178@5TA 2818/19 programmazione disciplinare

y
Caratteri inseriti (max 250): 58

|| Annulla | || Confermai

14) Se apparira il seguente messaggio, cliccare su OK

www.portaleargo.it says

Messun documento canicato!

File
File: | Choose File | Programmazi...8 2019 pdf
Data: [24/10/2018 ||
s 8/19 progr:
S Attendere, prego...
n




15) il file e stato correttamente caricato nella cartella
Gestione Documenti

o | T o '
Documenti ‘Nome File Descrizione Data
cyberbullismo
dipartimento mat_fis_info EFDQF‘:.“"""EZ'D”E‘ ione 17005TA 2018/19 )
materiale perncontroconle | CIscinare-per- programmazions programmazione 54102015
prime va_2018_2019.pdf
programmazione 17005TA
[2016/19
16) Ora é necessario cliccare sul file caricato
Gestione Documenti
o TR o '
Documenti ‘Nome File Descrizione Data
cyberbullismo
dipartimento mat_fis_info programmazione- . )
disciplinare-per- programmazione 17005TA 2018/19 programmazione 24/10/2018

materiale per incontro con le
prime va_2018_2019.pdf

programmazione 17005TA
2018119

competenze disciplinare

17) una volta cliccato il file, si attivano altri pulsanti, cliccare sul pulsante indicato dalla freccia per

far si che il file possa essere visto da tutti i docenti

Gestione Documenti /
1

oo | 8 X o/XoEI':ﬂﬁ*EK

= 5%

o w

Documenti
cyberbullismeo

Jﬂome File

programmazione-

prime va_2018_2019.pdf

programmazione 17005TA
2018119

Descrizione

18) una volta cliccato il pulsante apparira di lato una flag verde sotto la colonna docenti

dipartimento mat_fis_info Jad L . .
teriale per incontro con le disciplinare-per- programmazione 17005TA 2018/19 programmazione
ma P competenze disciplinare

programmazione 17005TA
[2018/19

Gestione Documenti : :
- Y | e & o
ot | [ T T o 7/ x o F R LK RK F
Documenti . |Nome File |Descrizione |Data |Docenti| Classi | Alunni |
cyberbullisme
dipartimento mat_fis_info guqni_mmazmne— e TR T T :
materiale per incontro con le c:)sn?: ;gin?:e" z:gﬁir:::gzmne programmazions 24/10/2018 v %
prime va_2018_2019 pdf

I Coordinatori oltre a caricare la programmazione disciplinare dovranno caricare anche la
programmazione di classe quindi dovranno ripetere i passi dal 9) al 18) per caricare il

secondo file



19) Per poter vedere i files caricati da tutti i docenti bisogna cliccare su “area docenti”
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20) una volta cliccato, a destra apparira una nuova finestra in cui sono riportati tutti i docenti che
hanno condiviso un documento

Area Docenti

CHIUDI O Filtra per Nome File o Descrizione: | ‘ A ‘

Docenti
+ RONCARIFABIO
¢ VENTULINI MIRKO




21) per cercare i documenti relativi alla programmazione 2018/2019 della classe di interesse basta

inserire nella casella il codice che identifica la cartella, ad esempio “17005TA” e premere il
pulsante con il simbolo dell’imbuto

Area Docenti

CHIUDI o | Filtra per Nome File o Descrizione: |17005TA | ‘ v &

Docenti
v ROMNCARIFABIO
b VENTULINI MIRKO

22) una volta cliccato appariranno solo i docenti che hanno lavorato su quella classe

programmazione 17005TA programmazione-disciplinare-
bo18/119 per-competenze programmazione 17005TA 2018/19 programmazione disciplinare
va_2018_2019.pdf

Area Docenti My J
CHIUDI o | Filtra per Nome File o Descrizione: 17005TA ‘ A
Docenti Nome File |Descrizione Data
VENTULINI MIRKO
24/10/2018



