
 1) Accedere ad Argo attraverso il link https://www.portaleargo.it/

2) Cliccare su ScuolaNext 

3) Inserire le vostre credenziali
utente: nome.cognome.SG26933
password:?????

      
                                   

https://www.portaleargo.it/


                                                           
4) Cliccare sul menù “Condivisione Documenti”

                                   

     

5) Cliccare sull’immagine con il lucchetto giallo
“Gestione Documenti” 

                                                                                   

               



6) A destra apparirà una finestra, cliccare sul pulsante con una cartella gialla ed un più verde. In 
questo modo Argo permetterà di creare una nuova cartella in cui inserire la documentazione

7) appena è stata cliccata la cartella con il più verde apparirà la seguente finestra con la quale Argo 
chiede di scrivere il nome della cartella che state per creare

                        

                                                                  
Inserire nella casella il nome del dipartimento seguendo le seguenti regole:
per il dipartimento area linguaggi storico sociali inserire “dipartimento1 linguaggi 2018_2019”
per il dipartimento area matematica inserire “dipartimento2 matematica 2018_2019”
per il dipartimento area scientifico tecnica inserire “dipartimento3 scientifico 2018_2019”
per il dipartimento area sostegno inserire “dipartimento4 sostegno 2018_2019”



8) Una volta cliccato sul pulsante “Conferma”, a sinistra apparirà la nuova cartella creata. Cliccare 
sulla nuova cartella

             

            

9) Una volta cliccato sulla nuova cartella creata, in alto a destra apparirà un pulsante con cui sarà 
possibile aggiungere all’interno della cartella creata i files richiesti. Cliccate quindi sul pulsante che 
appare in alto a destra  
         

      

                           

                           

 



10) una volta cliccato sul pulsante in alto a destra apparirà la seguente finestra, attraverso la quale 
poter caricare i files richiesti

      
                                                       

11) Nel campo descrizione inserite lo stesso nome dato alla cartella che avete creato e poi 
aggiungete la frase  “curriculum verticale matematica 2018_2019” o “curriculum verticale 
informatica 2018_2019”  o “curriculum verticale fisica 2018_2019” o “curriculum verticale italiano
2018_2019” …..... nel caso in cui si debba caricare il curriculum verticale, mentre bisogna 
aggiungere la frase “verbale giorno_mese_anno” nel caso in cui si debba caricare un verbale del 
dipartimento (ovviamente al posto di giorno, mese e anno si deve inserire il giorno, il mese e l'anno 
del verbale). Infine cliccate sul pulsante “Choose File”



12) Una volta cliccato il pulsante “Choose File” si aprirà la seguente finestra attraverso la quale 
potete scegliere il file da caricare: selezionare il file da caricare e poi cliccare sul pulsante in basso 
“Apri”

13) Adesso cliccare sul pulsante in basso a destra “Conferma”



14) se apparirà il seguente messaggio, cliccare su OK

                 

                             

15) il file è stato correttamente caricato nella cartella

16) Ora è necessario cliccare sul file caricato



17) una volta cliccato il file, si attivano altri pulsanti, cliccare sul pulsante indicato dalla freccia per 
far sì che il file possa essere visto da tutti i docenti

18) una volta cliccato il pulsante apparirà di lato una flag verde sotto la colonna docenti

                                            

Nel caso si debbano caricare altri files ripetere i passi dal 9) al 18)

19) Per poter vedere i files caricati da tutti i docenti bisogna cliccare su “area docenti”

   



20) una volta cliccato, a destra apparirà una nuova finestra in cui sono riportati tutti i docenti che 
hanno condiviso un documento

 

21) per cercare i documenti relativi al dipartimento 2018/2019 di interesse basta inserire nella 
casella il codice che identifica la cartella, ad esempio “dipartimento2” e premere il pulsante con il 
simbolo dell’imbuto

22) una volta cliccato appariranno solo i docenti che hanno lavorato su quella classe

                                   


