1) Accedere ad Argo attraverso il link https://www.portaleargo.it/

2) Cliccare su ScuolaNext

AREA DIDATTICA AREA DEL PERSONALE AREA CONTABILE AREA GENERALE

Dirigo Sidi Alunni ScuolaNext Nuovo didUP

3) Inserire le vostre credenziali
utente: nome.cognome.SG26933

Accesso Utenti ScuolaNext

Per accedere al programma inserire utente e password e cliccare su
"Accedi"

| dati di account "Utente” e "password” sono informazioni riservate e strettamente personali.
Tali dati non debbono in alcun modo essere divulgati.

I software Argo non chiedera mai la verifica dell'account al di fuori della presente pagina di
login.

Ogni eventuale alfra richiesta, anche per email, e da considerarsi sospetta e Ia invitiamo a
comunicarla al nostro servizio assistenza

mirko.ventulin, SG26933

mm@m ........

software



https://www.portaleargo.it/

4) Cliccare sul menu “Condivisione Documenti” “

/| ‘2

Stampe Registri =
Scrutini (=]
Stampe Scrutini =
Dati di Servizio e Contabili =]
Comunicazioni =

Condivisione Documenti o [~]

-

5) Cliccare sull’immagine con il lucchetto giallo ﬂﬁ@@
“Gestione Documenti”

Reqistri

Stampe Registri

Scrutini

Stampe Scrutini

Dati di Servizio & Contabili

Comunicazioni

B[] 6] @] 61 6 &

Condivisione Documenti

“@] | L

i Gestione Documenti i

R

Info classe / docenti

Didattica / Tabelle

Parametri { Utility

[ 6] 6] &

Area Pubblica



6) A destra apparira una finestra, cliccare sul pulsante con una cartella gialla ed un piu verde. In
questo modo Argo permettera di creare una nuova cartella in cui inserire la documentazione

2l LAY B 00 LI L =

Registri [=]|| Gestione Documenti
Stampe Registri =]

Scrutini =Ml +

Stampe Scrutini - Docum| Inserisci Cartella l
Dati di Servizio e Contabili [+

Comunicazioni

| 4]

Condivisione Documenti

R

»n

7) appena é stata cliccata la cartella con il piu verde apparira la seguente finestra con la quale Argo
chiede di scrivere il nome della cartella che state per creare

Aggiungi Cartella X

Descrizione:* |dipartimento......| |

Annulla Conferma

Inserire nella casella il nome del dipartimento seguendo le seguenti regole:

per il dipartimento area linguaggi storico sociali inserire “dipartimentol linguaggi 2018_2019”
per il dipartimento area matematica inserire “dipartimento2 matematica 2018_2019”

per il dipartimento area scientifico tecnica inserire “dipartimento3 scientifico 2018_2019”

per il dipartimento area sostegno inserire “dipartimento4 sostegno 2018_2019”



8) Una volta cliccato sul pulsante “Conferma”, a sinistra apparira la nuova cartella creata. Cliccare
sulla nuova cartella

Registri (x]|| Gestione Documenti
Stampe Registri =]
—|| eHmm
Scrutini (=] +
Stampe Scrutini = Documenti
. - - — cyberbullismo
Dati di Servizio & Contabili (=] dipartimento2 matematica
Comunicazioni =] 2018_2019
— materiale per incontro con le
Condivisione Documenti = prime
programmacziona 17005TA
‘ 2018/19
Info classe / docenti (=]

9) Una volta cliccato sulla nuova cartella creata, in alto a destra apparira un pulsante con cui sara
possibile aggiungere all’interno della cartella creata i files richiesti. Cliccate quindi sul pulsante che
appare in alto a destra

Gestione Documenti

e

MNome File

cHIUD + , x o

Documenti
cyberbullismo

dipartimento2 matematica
2016 2019

materiale per incontro con le
prime

programmazione 17005TA
2018M9




10) una volta cliccato sul pulsante in alto a destra apparira la seguente finestra, attraverso la quale
oter caricare i files richiesti

File b 4

File: | Choose File | No file chosen
Data: |24/10/2018 =2

Descrizione:

P

Caratteri inseriti (max 250): 0

Annulla [ Conferma

11) Nel campo descrizione inserite lo stesso nome dato alla cartella che avete creato e poi
aggiungete la frase “curriculum verticale matematica 2018_2019” o “curriculum verticale
informatica 2018 _2019” o “curriculum verticale fisica 2018_2019” o “curriculum verticale italiano
2018_2019” ........ nel caso in cui si debba caricare il curriculum verticale, mentre bisogna
aggiungere la frase “verbale giorno_mese_anno” nel caso in cui si debba caricare un verbale del
dipartimento (ovviamente al posto di giorno, mese e anno si deve inserire il giorno, il mese e 1'anno
del verbale). Infine cliccate sul pulsante “Choose File”

File - X
File: | Choose File [No file chosen

i oo stk caeeeds|

Data: |2410/2018 4

A

Caratteri insenti {max 250): 0

_Aumulla Conferma



12) Una volta cliccato il pulsante “Choose File” si aprira la seguente finestra attraverso la quale
potete scegliere il file da caricare: selezionare il file da caricare e poi cliccare sul pulsante in basso

(‘Apri)J
€ Apri ot
1 * » Questo PC » Download » w | 0 Cerca in Download 2
Organizza - Muova cartella == = [N 0
S
Scripts 2 Mome Ultima modifica 2
i i 25/00/2018 12:13
G OneDrive @ curricelo matematica /0972018 1241
@ curriculo matematica classi i_i_ii_nv_v 23/09/2018 14:55
B8 Questo PC curriculum verticale matematica 2018_19 23/09/2018 14:20
I Desktop ; cyberbullismo-20180811T030016Z-001 11/09/2018 11:00
@ Daocumenti da leggere ai candidati 20/09/2018 16:14
i idazi 9/06/2018 23:10
‘ Download ﬂ‘ Dati scucle con validazione 2018 9/06,2018 231
o @ Dati scuole con validazione 2018 G/06,/2018 23:10
= Immagini - o ]
_ " Dati scucle con validazione 2018 0/06/2018 22:23
d Musica =] decreto-di-disseminazione lab_innovativi B1_B2 0/09/2018 15:54
- Oggetti 3D =) decreto-di-disseminazione lab_innovativi2_B1 0/09/2018 15:52
B video degustazione2.pptx 03/05/2018 15:02
o Acer (C2) descriziche progetto robot completo 1710/2018 1715 v
il mes v £ - >
Mome file: |curricu|um verticale matematica 2018_19 V| All Files w
Annulla
13) Adesso cliccare sul pulsante in basso a destra “Conferma”
File A
File: | Choose File | cumiculum v.__ 2018 _19.pdi
Data: 241072013 |
Descrizione:

materatica 2018_2014|

Caratteri inseriti (max 250). 66

Annulla Conferma



14) se apparira il seguente messaggio, cliccare su OK

www.portaleargo.it says

Messun documento caricato!

File
File: | Choose File | Programmazi...& 2019 pdf
Data: [24/10/2018 /]
.‘\l ‘. 8/19 progr:
%, Attendere, prego...
7

15) il file e stato correttamente caricato nella cartella

Gest

ione Documenti

THIUD

+ 7 X

(+]

Documenti

cyberbullismo

dipartimento2 matematica
2016 2019

materiale per incontre con le
prime

programmazions 17005TA
201819

‘Nome File

Descrizione

curricolum verticale

dipartimento2 matematica curriculum verticale matematica

matematica 2018_19.pdf  2018_2019

16) Ora e necessario cliccare sul file caricato

Gesti

one Documenti

CHIUDI

+ ¢ %

v

Documenti

cyberbullismo

dipartimento2 matematical
2018 2019

materiale per incontro con le
prime

programmagzione 17005TA
201819

‘Nome File

‘I]escrizione ‘Data

curricolum verticale
matematica 2018_19 pdf

dipartimento2 matematica curriculum verticale matematica
2018_2019 24/10/2018



17) una volta cliccato il file, si attivano altri pulsanti, cliccare sul pulsante indicato dalla freccia per
far si che il file possa essere visto da tutti i docenti

Gestione Documenti

CHIUDI

+ 7 x

o / X o

=m 2

XK %0

<

Documenti
cyberbullismo

dipartimento2 matematical
2018_2019

materiale per incontro con le
prime

programmazione 17005TA
201819

‘Nome File

‘Descrmone

18) una volta cliccato il pulsante apparira di lato una flag verde sotto la colonna docenti

Gestione Documenti

curricolum verticale dipartimento2 matematica curriculum verticale matematica 2471012018
matematica 2018_19.pdf [2018_2019

materiale per incontro con le
prime

programmazione 17005TA
2018/19

matematica 2018 19.pdf 2018 2019

Nel caso si debbano caricare altri files ripetere i passi dal 9) al 18)

19) Per poter vedere i files caricati da tutti i docenti bisogna cliccare su “area docenti”

| Registri l»| “ || Gestione Documenti
| Stampe Registri (=]
CHIWDI
Scrutini (=] + , x
Stampe Scrutini =l Documenti
. . = cyberbullismo
Dati di Servizio e Contabili |=J dipartimento mat_fis_info
Comunicazioni [=] materiale per incontro con le
— prime
: Condivisione Documenti =] TR
2018/19
Info classe / docenti =]
Didattica / Tabelle (=]

- D |
CHILUDI + I x [+ , x (+] _.'l: F"‘. 2+ _x R & o W
Documenti |Nome File |Descrizione Data |Ducenti| Classi | A
cyberbullismo
dipartimento2 matematical
2018_2019 curricolum verticale dipartimento2 matematica curriculum verticale matematica 24/10/2018 v H



20) una volta cliccato, a destra apparira una nuova finestra in cui sono riportati tutti i docenti che
hanno condiviso un documento
Area Docenti

CHIUDI o Filtra per Nome File o Descrizione: v

Docenti
» " RONCARIFABIO
» 7 VENTULINI MIRKO

21) per cercare i documenti relativi al dipartimento 2018/2019 di interesse basta inserire nella
casella il codice che identifica la cartella, ad esempio “dipartimento2” e premere il pulsante con il

simbolo dell’imbuto

Area Docenti

CHIUDI o | Filira per Nome File o Descrizione: |digartiment02 | ‘ A
PUEE”ﬁ Nome File Descrizione
+  RONCARIFABIO

» " VENTULINI MIRKO

22) una volta cliccato appariranno solo i docenti che hanno lavorato su quella classe

Area Docenti

CHIUDI ¢ | Filtra per Nome File o Descrizione: dipartimento2 ‘ T

Docenti
~ VENTULINI MIRKO

thpeximcniodinlematica curricolum verticals dipartimento2 matematica 2018_2018 curriculum verticale matematica 2018_2019 24/10/201¢
2018_2019 matematica 2018_19.pdf - .

Nome File |Descrizione Data




