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AI DOCENTI 

AL RESPONSABILE DELL’UFFICIO TECNICO 

 AL PERSONALE 

 

Oggetto:  organizzazione uscite didattiche  

                Si raccomanda ai docenti responsabili dell’organizzazione delle uscite didattiche (teatro, PCTO, 

visita ad aziende, ecc.) di rispettare il seguente protocollo: 

 compilare in ogni sua parte il modello di richiesta per l’uscita; 

 portarlo alla firma della dirigente scolastica (o suo delegato) sette giorni prima della data prevista 

per l’uscita; 

 consegnare il modello di richiesta sottoscritto dalla dirigente presso la segreteria (sig. ra Giselda) 

che provvederà a: consegnare copia delle liberatorie per le uscite agli alunni e a farsele restituire 

debitamente sottoscritte dai genitori; a preparare  le nomine ai docenti accompagnatori; a 

predisporre la circolare informativa;  

 in caso di necessità di fruire di mezzi di trasporto, una volta recepita l’autorizzazione scritta della 

dirigente, comunicare tempestivamente al responsabile dell’Ufficio Tecnico tale bisogno in modo 

che lo stesso possa procedere per quanto di sua competenza. 

              Quanto sopra indicato si rende necessario allo scopo di organizzare le uscite dando modo a tutto il 

personale coinvolto (segreteria, Ufficio tecnico, altri docenti) di operare con i tempi necessari. 

 

                                                                                

                                                                                                                                   LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
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