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AGLI ALUNNI 

AI DOCENTI 

AI COORDINATORI DI CLASSE 

ALL’UFFICIO TECNICO 

AL PERSONALE ATA 

AL DSGA 

AL SITO WEB 

 

OGGETTO: procedure per la sicurezza e per l’evacuazione in caso di emergenza. 

Al fine di informarsi ed informare adeguatamente gli alunni, tutti i docenti sono tenuti a leggere e spiegare alle 
classi le procedure di sicurezza e di emergenza e ad accertarsi che gli studenti siano correttamente informati.  
Allo stesso modo, si chiede agli studenti di prestare la massima attenzione durante le spiegazioni e di applicare 
con impegno le procedure.  
 
A tale scopo, sulla cattedra di ogni aula è posizionata una cartellina contenente il seguente materiale 
informativo: 

• copia del “Vademecum della sicurezza” (di cui andrà fatta attenta lettura in ogni classe);  
 

• 2 copie del modulo per l’evacuazione. 
 
Tale cartella deve essere custodita con cura, tenuta sempre a disposizione evitando che il materiale in essa 
contenuto vada smarrito e, qualora necessario, reintegrata del materiale mancante (che può essere richiesto 
all'Ufficio Tecnico). 
Inoltre, sulla porta di accesso ad ogni aula è affissa:     

• una copia delle “Istruzioni generali in caso di evacuazione” che, oltre ad illustrare le modalità di 
evacuazione, riporta i nominativi degli alunni apri fila, serra fila e di aiuto ai compagni in difficoltà 
(che andranno individuati dal coordinatore di classe); 

 

• una planimetria indicante il percorso per l'evacuazione e i punti di raccolta che i docenti avranno cura 
di illustrare alle classi, fornendo informazioni sul percorso di evacuazione e facendo osservare loro la 
presenza della segnaletica di sicurezza, inculcando, in tal modo, l’automatismo del “seguire le frecce 
verdi” per arrivare ad un posto sicuro. 

 
In aggiunta, sul sito web della scuola è pubblicato un “Opuscolo informativo per il personale docente e 
non docente”, redatto dal Servizio di Prevenzione e Protezione, di cui si raccomanda attenta lettura. 
 
Si informa che a breve, se consentito dalla situazione epidemiologica, saranno organizzate alla presenza del 
RSPP delle prove di evacuazione per tutti i plessi. 
 
Ai fini dell’attuazione delle prove di evacuazione/dell’evacuazione, al personale ATA addetto alle Aree di 
Raccolta è stata consegnata una cartellina contenente:  
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• due copie del Modulo 2 (report del punto di raccolta);  

• una penna.  

Tale cartellina deve essere tenuta sempre a disposizione nel cassetto della postazione del bidello e, qualora 
necessario, reintegrata del materiale mancante (che può essere richiesto all'Ufficio Tecnico).  

 

Tutto il materiale informativo relativo alle procedure di sicurezza è pubblicato sul sito web della scuola 
nell'apposita “Area sicurezza” (banner a sinistra dell'homepage).  
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