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ISTITUTO DISTRUZIONE SUPERIORE - "A. SERFIERI"-AVEZZANO
Prot. 0012678 del 09/11/2022 Al DOCENTI ALLA

Wil (Uscita) BACHECA ARGO
AL SITO WEB

OGGETTO: condivisione delle programmazioni disciplinari e di classe sul registro elettronico e sul drive.

Si riporta di seguito la procedura per caricare le programmazioni sul registro elettronico (modelli presenti
sul sito web nella sezione modulistica/docenti), ricordando che una copia cartacea firmata dovra essere
depositata nelle cartelline predisposte in ciascuna sede.

collegarsi ad Argo didup;

A\

selezionare dal menu a sinistra dello schermo: Didattica - Programmazione didattica;

A\

utilizzare il tasto “Aggiungi” in alto a destra;

A\

valorizzare i campi nel modo seguente:
in caso di programmazione disciplinare:

o OGGETTO: “CLASSE — MATERIA” esempio:”2AT — INGLESE”;
o DESCRIZIONE: “CLASSE” - PROGRAMMAZIONE DISCIPLINARE “MATERIA?;

o PROGRAMMAZIONE DAL: 08 Settembre 2022 AL: 10 giugno 2023;
o CARTELLA: PROGRAMMAZIONI 2022-2023 “SEDE”
esempio: PROGRAMMAZIONI 2022-2023 AVEZZANO,;
in caso di programmazione di classe:
o OGGETTO: “CLASSE - PROGRAMMAZIONE” esempio: “2AT-PROGRAMMAZIONE”
o DESCRIZIONE: “CLASSE” - PROGRAMMAZIONE DI CLASSE;
o PROGRAMMAZIONE DAL: 08 Settembre 2022 AL: 10 giugno 2023;
o CARTELLA: PROGRAMMAZIONI 2022-2023 “SEDE”

esempio: PROGRAMMAZIONI 2022-2023 AVEZZANO,;
caricare il file della programmazione utilizzando I'apposito tasto “sfoglia”;

selezionare a questo punto i DESTINATARI. Come “Filtro Classi” selezionare “Singoleclassi” e
scegliere la classe con cui condividere la programmazione utilizzando il tasto “Scegli” sulla destra.
Come “Filtro materie” selezionare “Qualsiasi”.

Si riporta di seguito la procedura per caricare le programmazioni sul drive condiviso:

o aprire il Drive dall’account istituzionale;
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e cliccare su drive condivisi;
e aprire la cartella “PROGRAMMAZIONI DISCIPLINARI E DI CLASSE A.S. 2022-23”

e caricare il documento denominato “CLASSE-MATERIA” oppure “CLASSE-PROGRAMMAZIONE
DISCIPLINARE” allinterno della cartella relativa alla sede e alla classe a cui fa riferimento la
programmazione.

Per qualsiasi chiarimento & possibile rivolgersi all’Animatore Digitale o ai componenti del Team digitale.
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