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Circolare n. 133  

AI DOCENTI 

AL SITO WEB 

 

 

Oggetto: procedura di configurazione Argo per incontro scuola/famiglia in presenza con 

prenotazione. 

 

Facendo seguito alla circolare relativa all’incontro scuola-famiglia, si riporta la procedura da utilizzare per 

configurare lato docente le ore di ricevimento disponibili. 

L’incontro scuola famiglia avrà luogo venerdì 16 dicembre 2022 dalle ore 15.00 alle ore 18.00 in 

presenza, pertanto, ciascun docente dovrà configurare le ore di ricevimento in proporzione all’orario di 

servizio settimanale. Si ricorda di seguito il percorso di configurazione: 

Ciascun docente provvederà ad impostare su “Argo” entro mercoledì 14 alle ore 14.00 un nuovo   Spazio 

prenotazioni da Argo DidUP – Comunicazioni - Ricevimento Docente - inserendo l’orario di 

ricevimento nel seguente modo: 

- cliccare su aggiungi, ricevimento singolo, inserire la data 16/12/2022, dalle ore …alle ore…. 

(indicare l’orario in proporzione alle ore di servizio prestato); 

- opzioni: più ricevimenti da 5 o 10 minuti (secondo il numero di classi); 

- prenotazione consentita dalle ore 15.00 del 14/12/2022 fino al 16/12/2022; 

- luogo del ricevimento: sede di …….. 

- annotazioni: per i docenti che prestano servizio in più sedi specificare che saranno presenti nelle 

altre sedi secondo gli orari di ricevimento settimanali; 

- inserire l’indirizzo mail per eventuali comunicazioni e lasciare selezionato il flag su PUBBLICA; 

- cliccare in alto a dx il tasto inserisci e si visualizzerà l’elenco degli appuntamenti che i genitori 

avranno a disposizione per la scelta della fascia oraria desiderata. 

- per visualizzare le prenotazioni attive cliccare su elenco prenotazioni in alto a dx 

 
Per qualsiasi chiarimento contattare l’Animatore Digitale e lo Staff del Team Digitale. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
               (Prof. Francesco Di Girolamo) 
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