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CIRCOLARE N.1 
 
OGGETTO: AVVIO ANNO SCOLASTICO 2026/2027 
 
Gentili docenti, spero di ritrovarvi in ottima forma e con rinnovato entusiasmo dopo le vacanze estive. 
Come di consueto, desidero darvi il benvenuto al nuovo anno scolastico inoltrandovi la Circolare N. 1, 
contenente le prime indicazioni organizzative per la ripartenza. 
Gli impegni collegiali delle prime settimane di settembre con il piano delle attività completo, che sarà 
ratificato al primo collegio docenti, sono consultabili al seguente link: PIANO ATTIVITÀ 2026/27 ( non 
scaricare il file che verrà costantemente aggiornato). Suggerite errori e/o omissioni. 
 
N.B Il piano delle attività è pensato per docenti con cattedre intere 25/22/18 ore, i docenti con spezzoni orari o in 
servizio su più scuole dovranno proporzionare le ore funzionali all’insegnamento rispetto all’orario di cattedra (es: 12 
ore di cattedra - ore funzionali  27 +27 anzichè 40 +40). Lo stesso discorso vale per i docenti che hanno 9 classi e 
potrebbero superare il monte ore obbligatorio. 
 Nel conteggio degli impegni non vanno computate le ore per gli scrutini e per i colloqui individuali delle famiglie 
che fanno parte della normale funzione docente. 
I docenti interessati dovranno controllare scrupolosamente il piano delle attività segnalando tempestivamente 
sovrapposizioni dei scrutini ed entro il 26 settembre p.v dovranno personalizzare il proprio piano delle attività 
indicando gli incontri a cui parteciperanno (è preferibile la presenza per la stesura delle UDA) troverete il modello 
nella galleria modelli di google alla voce Contatti, onboarding e altri moduli. Tale modello andra’ poi inserito nella 
CARTELLA CONDIVISA (disponibile qualche giorno prima)  - PIANO DELLE ATTIVITA’ 2026/2027  rinominandolo con 
il proprio COGNOME E NOME. E’ necessario comunicare anche alla scuola di completamento il piano 
personalizzato 
 
Altri incontri potranno essere calendarizzati nei primi giorni di settembre dalle FS o dai responsabili di 
sede o dai coordinatori di classe  previo comunicazione alla sottoscritta e dopo aver compilato la 
seguente tabella PRESENZA DOCENTIPLESSI. 
Prepariamo una bella accoglienza per i nostri studenti vecchi e nuovi, prediligendo gli spazi all’aperto. 
 
CANDIDATURA FUNZIONI STRUMENTALI 
E’ possibile presentare la propria candidatura per ricoprire il ruolo di FS nelle aree: PTOF - VALUTAZIONE - 
ITC - INCLUSIONE -  ORIENTAMENTO ENTRATA/USCITA entro il 3 settembre p.v all’indirizzo 
dirigente@comprensivoleonardo.edu.it 
 
(il modello si trova nella galleria modelli alla voce brochure newsletter) 
 
PTOF 
La scadenza per la presentazione dei progetti di istituto è fissata per il 22 settembre p.v (sempre meglio 
non arrivare l’ultimo momento per dare modo alla commissione di vagliare con calma tutti i progetti) 
Lo sfondo integratore proposto e approvato nell’ultimo collegio di giugno è il seguente:​
CHRONOS E TECH:IL VALORE DEL TEMPO CONDIVISO 
Al seguente link 
https://docs.google.com/document/d/1posPefJvi4CA1UGqS1Z3xaL5cqjmx8ZAgGlAdPNt0Nk/edit?usp=driv
esdk  potrete consultare i criteri individuati dalla commissione in caso le risorse non siano sufficienti a 
soddisfare tutte le richieste e le procedure da seguire per la realizzazione dei progetti 

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
https://docs.google.com/document/u/0/d/11O8Yp4qtM8NpsgPpPubtTFYNiva7O0qVfUAQGLBcePM/edit
https://docs.google.com/document/d/1v4ePoGjS-T2SdcS3oY1gycvIFg-9JC78wwogQoOj5VA/edit?tab=t.0
http://documentcloud.adobe.com/gsuiteintegration/index.html?state=%7B%22ids%22%3A%5B%221KSUVz6t6PYjApl0ic7DqLC504me-uvH-%22%5D%2C%22action%22%3A%22open%22%2C%22userId%22%3A%22104789817373326472836%22%2C%22resourceKeys%22%3A%7B%7D%7D
http://docs.google.com/document/d/1posPefJvi4CA1UGqS1Z3xaL5cqjmx8ZAgGlAdPNt0Nk/edit?usp=drivesdk
http://docs.google.com/document/d/1posPefJvi4CA1UGqS1Z3xaL5cqjmx8ZAgGlAdPNt0Nk/edit?usp=drivesdk
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COLLEGIO DOCENTI  
 
 
                                           CAMPING SPINNAKER 
 
                                          ore 18.00 - 19.30 COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO           
ODG: 
1.​ Ratifica verbale di giugno (presente in bozza sul nostro sito)  
2.​ Individuazione staff di dirigenza e delle figure di sistema  
3.​ Assegnazione dei docenti alle classi  
4.​ Suddivisione anno scolastico in quadrimestre – trimestre/pentamestre 
5.​ Piano annuale delle attività (art. articoli 28 e 29 Ccnl/07) 
6.​ Predisposizione PTOF indicazioni generali 
7.​ Regolamento per lo svolgimento a distanza delle sedute degli organi collegiali 
8.​ Piano d’istituto per l’intelligenza artificiale 
9.​ Comunicazioni del Dirigente sull’avvio dell’anno scolastico 
 
Il comitato accoglienza vi ragguaglierà l’aperitivo di inizio anno, sarà l’occasione per dare il benvenuto a 
tutti i nuovi arrivati e per iniziare in serenità il nuovo anno 
 
 

NOTIZIE UTILI 
 
SEGRETERIA 
Gli uffici di segreteria sono ubicati in via Patrizio Gennari snc. Fermo  tel.0734229236 cell.3472262089. Pur 
essendo molto confortevoli ed accoglienti non consentono l’afflusso di molte persone 
contemporaneamente quindi si prega di prediligere l’utilizzo di mail o telefono. 
Si invita l’utenza al rispetto degli orari di ricevimento al pubblico a partire dal 14 settembre 2026: dal 
lunedì al sabato dalle 12.30 alle 14.00 
Per motivi di particolare urgenza è possibile fissare un appuntamento. 
  
INDIRIZZI UTILI: 
Tutto il personale in servizio presso il nostro istituto è dotato di una mail con dominio: 
nome.cognome@comprensivoleonardo.edu.it 
Tale mail sarà necessaria per le comunicazioni interne, nonché per i servizi di google  quindi si prega di 
non utilizzare mail personali. 
 
 
Anche per le comunicazioni al personale di segreteria si chiede gentilmente il rispetto dei seguenti 
indirizzi: 
Indirizzo istituzionale per comunicazioni ufficiali: apic81000a@istruzione.it  - 
apic81000a@pec.istruzione.it (da utilizzare solo in casi residuali) 
 
Indirizzi utili per comunicazioni: 
 
dsga@comprensivoleonardo.edu.it  DSGA 
 
ufficioprotocollo@comprensivoleonardo.edu.it  

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
https://www.vacanzespinnaker.it/
mailto:nome.cognome@iiscellini.it
mailto:apic8100a@istruzione.it
mailto:apic8100a@istruzione.it
mailto:dsga@istitutocellini.it
mailto:dsga@istitutocellini.it
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ufficiopersonale@comprensivoleonardo.edu.it  

ufficioalunni@comprensivoleonardo.edu.it  

 ufficiocontabilita@comprensivoleonardo.edu.it  

pon21@comprensivoleonardo.edu.it perPNRR/PON 

v.istruzione@comprensivoleonardo.edu.it (per i viaggi di istruzione) 

 

per comunicare con la sottoscritta: dirigente@comprensivoleonardo.edu.it                                                                         
 
Per inviare i modulistica POF: pof@comprensivoleonardo.edu.it 
 
Per accedere al nostro sito: www.comprensivoleonardo.edu.it (si prega di consultarlo costantemente) 
 
CIRCOLARI: saranno visibili sulla bacheca del RE CLASSE VIVA SPAGGIARI e pubblicate all’albo della 
scuola.La spunta vale come presa visione la cui lettura fa parte degli obblighi del personale. Si 
raccomanda un’attenta e scrupolosa lettura soprattutto quando le circolari sono rivolte alle famiglie degli 
alunni (in questo caso si tratterà di COMUNICAZIONI) per le quali è previsto che il coordinatore le legga 
in classe. 
 
REGISTRI ONLINE: Da compilarsi con la massima precisione, soprattutto per quanto riguarda 
l’assegnazione di compiti e lezioni, assenze. I genitori potranno così monitorare in tempo reale voti, 
assenze, argomenti delle lezioni, compiti assegnati. 
Il coordinatore di classe vigili sul corretto utilizzo del RE 
 
MODULISTICA: tutta la modulistica si trova nel RE CLASSE VIVA di Spaggiari, alcuni documenti interni 
sono reperibili nella galleria dei modelli, non è necessario farne delle copie, basta scaricarli nel vostro 
drive e compilarli. 
 

 
 
ASSENZE: in caso di assenza per malattia avvisare tempestivamente la responsabile di sede per le 
sostituzioni, contemporaneamente, inviare la richiesta tramite  RE (come illustrato nel vademecum 
allegato). Il personale di segreteria sarà presente dalle 8.30 quindi si prega di non telefonare prima di 
tale ora, meglio, se necessario inviare una mail a ufficiopersonale@comprensivoleonardo.edu.it. 

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
mailto:ufficiopersonale@istitutocellini.it
mailto:dsga@istitutocellini.it
mailto:ufficioalunni@istitutocellini.it
mailto:dsga@istitutocellini.it
mailto:ufficiocontabilita@istitutocellini.it
mailto:dsga@istitutocellini.it
mailto:pon21@comprensivoleonardo.edu.it
mailto:v.istruzione@comprensivoleonardo.edu.it
mailto:dirigente@istitutocellini.it
mailto:dsga@istitutocellini.it
mailto:pof.cellini@iiscelllini.it
mailto:dsga@istitutocellini.it
http://www.comprensivoleonardo.edu.it
mailto:ufficiopersonale@comprensivoleonardo.edu.it
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Per le altre tipologie di assenza: motivi personali, aspettativa ecc… è necessario informare 
PREVENTIVAMENTE la sottoscritta. 
Al seguente link è presente un VADEMECUM DETTAGLIATO NUOVA MODULISTICA ASSENZE si prega di 
leggerlo attentamente. 
 
CONSEGNA ORARI DEFINITIVI: data ultima per la consegna degli orari  26 settembre 2026 
USO DEI CELLULARI: limitiamoci a comunicazioni strettamente necessarie e possibilmente non durante 
le ore di lezione. Vi chiedo di mantenerli in modalità silenziosa, per dare il buon esempio ai nostri alunni. 
ALLEGATI: Alla presente circolare vengono allegati il regolamento per l’utilizzo della wifi di istituto e 
l’informativa per l’utilizzo della piattaforma gsuite nonchè il patto di corresponsabilità, si prega di 
apportare la spunta sul RE per accettazione. 
Sul nostro sito è possibile visionare il PTOF 25/28 - il RAV e l’atto di indirizzo 
Auguro a tutti una felice e motivante ripartenza! 
                                                                
 

                                                                            La dirigente 

                                                              dott.ssa Maria Teresa Barisio 

                                                                 (documento firmato digitalmente) 

 

 
 

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
https://docs.google.com/document/d/1KeiMidkPx_vkXSKWt7gjVcJkLc3p3TcNPbh04XekQ-g/edit?usp=sharing
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