
 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO “DA VINCI - UNGARETTI” 

 SCUOLA INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA I° GRADO I  
Via Patrizio Gennari snc - 63900 FERMO (FM)  

Tel.0734/229236 - cell.3472262089 
sito:www.comprensivoleonardo.edu.it mail: apic81000a@istruzione.it  

                                                                                         Alle famiglie degli alunni 
                                                                             p/c Ai docenti 

                                                                                  Al personale ATA 
COMUNICAZIONE N.2 
 
OGGETTO: INDICAZIONI PER L’AVVIO DELL’ ANNO SCOLASTICO 
 
Carissime famiglie, 
eccoci pronti per iniziare un nuovo anno scolastico! 
Fornisco le consuete informazioni per l’inizio delle attività didattiche cercando di non dare nulla per 
scontato.  
NOTIZIE GENERALI 
Ogni alunno è provvisto di una mail istituzionale così composta: 
nome.cognome@comprensivoleonardo.edu.it, la password, per chi accede per la prima volta (andrà 
modificata al primo accesso) è la parola: provvisoria. 
Gli alunni già iscritti nel nostro istituto, anche se cambiano ordine di scuola, potranno continuare a 
usare la vecchia password. 

Nell'istituto è in uso il REGISTRO ELETTRONICO CLASSE VIVA SPAGGIARI le password per 
l’accesso sono state inviate via mail ai nuovi iscritti, chi non le avesse ricevute può scrivere a 
ufficioalunni@comprensivoleonardo.edu.it specificando nome, cognome e classe frequentata 
dall’alunno. 
Nella Bacheca del RE saranno pubblicate tutte le comunicazioni scuola-famiglia. 
E’ possibile accedere al RE anche tramite SPID. 
Attraverso il RE è possibile essere aggiornati sulle presenze, sulle valutazioni e sui compiti assegnati 
agli alunni, nonché sul lavoro svolto quotidianamente in classe dai docenti. 

Attraverso è possibile giustificare le assenze e richiedere permessi di uscite e/o entrate 
anticipate o posticipate. E’ consigliato scaricare l’app sul proprio smartphone. Non ci sono in uso altre 
modalità. 
 

INIZIO DELLE LEZIONI PER TUTTI GLI ORDINI DI SCUOLE 
 

lunedì 14 settembre 2026 ore 8.00  
 

Gli alunni delle classi prime della scuola primaria e secondaria di primo grado entreranno alle  ore 9.00 
Le lezioni pomeridiane inizieranno da lunedì 14 settembre 2026  

 
 

INIZIO SERVIZIO MENSA PER TUTTI GLI ORDINI DI SCUOLE 
 

Lunedì 14 settembre 2026 

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
mailto:nome.cognome@comprensivoleonardo.edu.it
mailto:ufficioalunni@comprensivoleonardo.edu.it
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SCUOLE DELL’INFANZIA   
INGRESSI E USCITE ALUNNI 
Tutte le scuole dell'infanzia dell’Istituto hanno un orario di entrata e uscita flessibile: 

ENTRATA MATTINO dalle ore 8:00 alle ore 9:00 

USCITA POMERIGGIO dalle ore 15:40 alle ore 16:00 

Responsabile di sede VITA FEDERICA 
federica.vita@comprensivoleonardo.edu.it 

Individuazione ingressi Sezioni  interessate 

INFANZIA MOLINI 

 
Ingresso 1: ex refettorio 
primaria 
 

TUTTE 

Possibilità di scaglionamento orario degli 
ingressi 
X❑ si         ❑  no 

Definizione degli orari di ingresso: DALLE 8:00 ALLE 9:00 

 

Responsabile di sede TONICI SABRINA 
sabrina.tonici@comprensivoleonardo.edu.it 

Individuazione ingressi Sezioni interessate 

 
INFANZIA MONTONE 

 
Ingresso 1:ATRIO TUTTE 

Possibilità di scaglionamento orario degli 
ingressi 
X❑ si         ❑  no 

Definizione degli orari di ingresso: DALLE 8:00 ALLE 9:00 

 

Responsabile di sede PETRINI BARBARA 
barbara.petrini@comprensivoleonardo.edu.it 

Individuazione ingressi Sezioni interessate 

INFANZIA PONTE ETE 
 

Ingresso 1:ATRIO TUTTE 

Possibilità di scaglionamento orario degli 
ingressi 
X❑ si         ❑  no 

Definizione degli orari di ingresso: DALLE 8:00 ALLE 9:00 

 

Responsabile di sede CIFANI MANUELA 
manuela.cifani@comprensivoleonardo.edu.it 

Individuazione ingressi Sezioni interessate 

INFANZIA SALVANO Ingresso 1: ATRIO TUTTE 
Possibilità di scaglionamento orario degli 
ingressi 
X❑ si         ❑  no 

Definizione degli orari di ingresso: DALLE 8:00 ALLE 9:00 

 
 

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
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ACCESSO  ESTERNI 
L’accesso degli esterni negli edifici scolastici è consentito previo accordo con i responsabili di sede, 
possibilmente non durante le attività didattiche.  

Sarà effettuata la regolare registrazione dei visitatori ammessi, con indicazione, per ciascuno di essi, dei 
dati anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza), dei relativi recapiti telefonici, nonché 
della data di accesso e la motivazione. 

Per i GENITORI: in caso di stretta necessità, previa autorizzazione,  è consentito l’accesso alla struttura 
evitando i momenti di attività didattica.  
 

ACCOGLIENZA BAMBINI DI 3 ANNI 

Per i bambini di 3 anni, che entrano per la prima volta alla scuola dell’infanzia, è previsto un PROGETTO 
ACCOGLIENZA che vede, in accordo con le famiglie, tempi più flessibili, una maggiore compresenza delle 
insegnanti e un primo periodo di qualche giorno in cui un genitore possa affiancarsi ai loro figli per  far sì 
che l’ambientamento sia dolce, graduale e non traumatico. Naturalmente ogni bambino ha un suo vissuto 
e avrà i suoi tempi, sarà cura delle insegnanti consigliare le famiglie al meglio sui tempi di frequenza che 
inizialmente saranno meno prolungati. 

SERVIZI IGIENICI 

L’uso del bagno sarà gestito dalle insegnanti e dai collaboratori scolastici affinché possano essere 
rispettate tutte le norme igieniche preventive previste. Sarà fatto un costante uso del gel disinfettante ed 
un lavaggio frequente ed accurato delle mani. 

COLAZIONE DI  METÀ MATTINA 

Le responsabili di sede daranno indicazioni precise sullo svolgimento della colazione, ogni scuola 
dell’infanzia adotta specifiche regole. 

 MENSA 

Il servizio mensa, che inizierà da lunedì 14 settembre, si svolgerà a partire dalle ore 12:00/12:30 circa. 

Si ricorda inoltre alle famiglie che la registrazione quotidiana dei pasti avviene in modo telematico intorno 
alle ore 9:30 da parte dei collaboratori scolastici per cui, qualora il bambino per particolari esigenze non 
dovesse mangiare a scuola, è necessario avvertire telefonicamente per tempo altrimenti il pasto verrà 
comunque conteggiato. 

MATERIALI DA PORTARE 

Responsabile di sede ANZALDI MARIA DEBORA 
(FABIANA)/ROMAGNOLI DANIELA 

mariadebora.anzaldi@comprensivoleonardo.edu.it 
daniela.romagnoli@comprensivoleonardo.edu.it 

 

Individuazione ingressi Sezioni interessate 

INFANZIA SAN CLAUDIO Ingresso ATRIO SCUOLA 
PRIMARIA SAN CLAUDIO 

TUTTE 

Possibilità di scaglionamento orario degli ingressi 
X❑ sì         ❑  no 

Definizione degli orari di ingresso: DALLE 8:00 ALLE 9:00 

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
mailto:mariadebora.anzaldi@comprensivoleonardo.edu.it
mailto:daniela.romagnoli@comprensivoleonardo.edu.it
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Ogni bambino deve avere uno zainetto (che sarà riposto negli appendini all’ingresso) all'interno del quale 
metterà quotidianamente la scatolina con  la merenda di metà mattina (sempre contrassegnata dal 
nome) e qualche pacchetto di fazzoletti di carta monouso. All’inizio dell’anno va portato un cambio 
completo ( intimo, pantaloni, maglietta ecc) che va riportato ogni qualvolta venisse usato. Sia lo zainetto 
che la sacca del cambio vanno contrassegnati col nome. Generalmente non saranno usati asciugamani e 
bavaglini di stoffa.  

Per i bambini di 3 anni è presente, sul nostro sito www.comprensivoleonardo.edu.it, l’occorrente necessario 
suddiviso fra le diverse scuole dell'infanzia. 

 

SERVIZIO PRE - POST SCUOLA 

Il servizio di pre-scuola viene effettuato solo ed esclusivamente per chi ne avesse veramente necessità (che 
va documentata con la dichiarazione del datore di lavoro per entrambi i genitori). 

Chi avesse necessità del servizio di pre/post scuola dovrà compilare la modulistica editabile presente sul 
sito www.comprensivoleonardo.edu.it alla voce SERVIZI PER LE FAMIGLIE - MODULISTICA e inviarla via 
mail alla responsabile di sede entro e non oltre il 14 settembre 2026 (NO SEGRETERIA NO 
UFFICIO ALUNNI). 
Non verranno prese in esame richieste inviate ad altri indirizzi 

E’ garantito il servizio per gli alunni che utilizzano lo scuolabus. 

DELEGA AL RITIRO DEGLI ALUNNI 

I genitori, impossibilitati al ritiro dei propri figli, sono tenuti a presentare delega scritta corredata da 
documenti di riconoscimento delle persone delegate. 

La modulistica è presente sul sito www.comprensivoleonardo.edu.it alla voce SERVIZI PER LE FAMIGLIE 
e deve essere inviata via mail alla responsabile di sede entro e non oltre il 14 settembre 2026 (NO 
SEGRETERIA NO UFFICIO ALUNNI) 
Non verranno prese in esame richieste inviate ad altri indirizzi    

SOMMINISTRAZIONE FARMACI 

Per quanto riguarda la somministrazione di farmaci SALVAVITA è assolutamente necessario inviare la 
richiesta di somministrazione compilando la modulistica presente sul sito alla voce SERVIZI PER LE 
FAMIGLIE, MODULO DI RICHIESTA ALLA SOMMINISTRAZIONE DI FARMACI IN ORARIO SCOLASTICO A 
SEGUITO DI CURE DI DURATA PRESTABILITA inviandola all’ ufficioalunni@comprensivoleonardo.edu.it. 

Una volta accolta la richiesta, la famiglia consegnerà il farmaco in segreteria all’ UFFICIO ALUNNI. 

E’ severamente vietato consegnare i farmaci ai collaboratori scolastici o ad altro personale non 
autorizzato al ritiro (neanche i docenti). 

 
 
 
 

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
http://www.comprensivoleonardo.edu.it
http://www.comprensivoleonardo.edu.it
http://www.comprensivoleonardo.edu.it
mailto:ufficioalunni@comprensivoleonardo.edu.it
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SCUOLE PRIMARIE 
INGRESSI E USCITE ALUNNI  
 
  orario scolastico PRIMARIA PONTE ETE : dalle ore 8.00 alle ore 16.00 (dal lunedì al venerdì) 

Responsabile di sede FILIACI SABA 
saba.filiaci@comprensivoleonardo.edu.it 

Individuazione ingressi Classi interessate 

PRIMARIA PONTE ETE TP Ingresso principale Tutte le classi 

 

orario scolastico PRIMARIA MOLINI : dalle ore 8.00 alle ore 16.00 (dal lunedì al venerdì) 

Responsabili di sede ISIDORI LUISA  
GRIMALDI RACHELE 

luisa.isidori@comprensivoleonardo.edu.it 
rachele.grimaldi@comprensivoleonardo.edu.it 

 
 

Individuazione SEDI  Classi interessate 

PRIMARIA MOLINI TP 
Ingresso piano terra alla dx del 
cancello 
Ingresso in fondo al cortile 

Cl. 1 - 2 - 3 

 

Cl. 4 - 5 

 

orario scolastico PRIMARIA MONALDI  via degli Appennini 26 : dalle ore 8:00 alle 13.00 ( dal lunedì al 
sabato).  

Uscita alle  14:00 dal lunedì al venerdì per chi si avvale della proposta formativa   “COMPITI AMICI” 

 

Responsabili di sede  CRISTINA MARROZZINI  MARZIA 
PANICCIA’  

cristina.marrozzini@comprensivoleonardo.edu.it 
marzia.paniccia@comprensivoleonardo.edu.it 

Individuazione ingressi Classi interessate 

PRIMARIA MONALDI TN             Ingresso principale  Tutte le classi 
 

orario scolastico PRIMARIA SALVANO:  

classi 3A 4A 5A                                        dalle ore 8.00 alle ore 13.00 (lunedì- giovedì - venerdì) 

classi  3A                                                   dalle ore 8.00 alle 16.00 ( solo martedì) 

classi 4A 5A                                              dalle ore 8.00 alle 16.00 ( martedì e mercoledì) 

classe 1A/1B/2A/2B/3B/4B/5B SENZA ZAINO    dalle ore 8.00 alle ore 16.00 (dal lunedì al venerdì)     

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
mailto:luisa.isidori@comprensivoleonardo.edu.it
mailto:rachele.grimaldi@comprensivoleonardo.edu.it
mailto:cristina.marrozzini@comprensivoleonardo.edu.it
mailto:marzia.paniccia@comprensivoleonardo.edu.it
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Responsabili di sede GIOMMARINI ROMINA  

MARINANGELI SIMONA 
romina.giommarini@comprensivoleonardo.edu.it 

 
simona.marinangeli@comprensivoleonardo.edu.it 

 

Individuazione ingressi Classi interessate 

PRIMARIA SALVANO Ingresso 1: principale Tutte le classi 
 
 orario scolastico PRIMARIA SAN CLAUDIO:  
  classe 1A 1B 2A 3A 3B 4A 5A 5B dalle ore 8.00 alle ore 13.00  (dal lunedì al venerdì) 
 

                 1A 1B 2A 3A 3B      dalle ore 8.00 alle ore 16.00 ( martedì) 

                 4A 5A 5B                dalle ore 8.00 alle ore 16.00 ( martedì mercoledì) 

Nel plesso è attivo il PROGETTO COMPITI AMICI per tutte le classi dalle 13.00 alle 16.00 dal lunedì al venerdì su 
richiesta delle famiglie 

 
Responsabile di sede DIADORI MANUELA 

manuela.diadori@comprensivoleonardo.edu.it 
Individuazione ingressi Classi interessate 

PRIMARIA SAN CLAUDIO Ingresso 1: principale  Tutte le classi 
 
 ACCESSO PER GLI ESTERNI 
 

L’accesso degli esterni negli edifici scolastici è consentito previo accordo con i responsabili di sede, 
possibilmente non durante le attività didattiche.  
Sarà effettuata la regolare registrazione dei visitatori ammessi, con indicazione, per ciascuno di essi, dei 
dati anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza), dei relativi recapiti telefonici, nonché 
della data di accesso e la motivazione.     

MENSA 

Il servizio mensa, che inizierà da lunedì 14 settembre per i plessi interessati ( Ponte Ete - San Claudio -  
Salvano - Molini), si svolgerà nelle rispettive aule e sarà fornito dall’ Asite  

Per il Plesso di Salvano Ponte Ete e Molini  il pranzo verrà consumato nei rispettivi refettori. Il servizio sarà 
garantito  nel rispetto delle misure di sicurezza, rispettando le distanze di seduta tra gli alunni e i docenti. 

Per i GENITORI: in caso di stretta necessità, previa autorizzazione,  è consentito l’accesso alla struttura 
evitando i momenti di attività didattica.  
 
USO DEI SERVIZI IGIENICI 

Ogni insegnante avrà cura di contingentare l’uso dei servizi igienici facendo uscire dalla classe un alunno 
per volta. L’accesso ai bagni sarà sorvegliato  dal personale scolastico.  

MATERIALI DA PORTARE 

Tutti gli alunni devono essere dotati dalla famiglia di: 

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
mailto:romina.giommarini@comprensivoleonardo.edu.it
mailto:simona.marinangeli@comprensivoleonardo.edu.it
mailto:manuela.diadori@comprensivoleonardo.edu.it


 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO “DA VINCI - UNGARETTI” 

 SCUOLA INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA I° GRADO I  
Via Patrizio Gennari snc - 63900 FERMO (FM)  

Tel.0734/229236 - cell.3472262089 
sito:www.comprensivoleonardo.edu.it mail: apic81000a@istruzione.it  

Il  primo giorno di scuola gli alunni di: 

●​ classe 1ª  porteranno un quaderno e l’astuccio, l’occorrente per gli alunni di ogni classe 
prima dell’istituto è presente sul sito www.comprensivoleonardo.edu.it 

●​ tutte le altre classi porteranno solo il diario, l’astuccio, un quaderno a righe e uno a 
quadretti.  

Nei giorni seguenti il materiale da portare sarà concordato con i docenti che avranno cura di dare 
indicazioni per limitare un eccessivo carico. 

Tutto il materiale scolastico dovrà essere contrassegnato con il nome dell’alunno e sarà ad uso 
esclusivamente personale. 

SERVIZIO PRE - POST SCUOLA 

Il servizio di pre-scuola sarà effettuato solo ed esclusivamente per chi ne avesse veramente necessità (che 
va documentata con la dichiarazione del datore di lavoro per entrambi i genitori). 

 

Chi avesse necessità del servizio di pre/post scuola dovrà compilare la modulistica presente sul sito 
www.comprensivoleonardo.edu.it alla voce  SERVIZI PER LE FAMIGLIE  - MODULISTICA e inviarla via mail 
alla responsabile di sede (NO SEGRETERIA - NO UFFICIO ALUNNI) entro e non oltre il 14 
settembre 2026 . 

Non verranno prese in esame richieste inviate ad altri indirizzi 

E’ garantito il servizio per gli alunni che utilizzano lo scuolabus. 

DELEGA AL RITIRO DEGLI ALUNNI 

I genitori, impossibilitati al ritiro dei propri figli, sono tenuti a presentare delega scritta corredata da   
documenti di riconoscimento delle persone delegate. 

La modulistica è presente sul sito www.comprensivoleonardo.edu.it alla voce SERVIZI PER LE FAMIGLIE 
MODULISTICA e deve essere inviata via mail alla responsabile di sede entro e non oltre il 14 settembre 
2026 (NO SEGRETERIA - NO UFFICIO ALUNNI) 

Non verranno prese in esame richieste inviate ad altri indirizzi 

SOMMINISTRAZIONE FARMACI 

Per quanto riguarda la somministrazione di farmaci SALVAVITA è assolutamente necessario inviare la 
richiesta di somministrazione compilando la modulistica presente sul sito alla voce SERVIZI PER LE 
FAMIGLIE, MODULO DI RICHIESTA ALLA SOMMINISTRAZIONE DI FARMACI IN ORARIO SCOLASTICO A 
SEGUITO DI CURE DI DURATA PRESTABILITA inviandola all’ ufficioalunni@comprensivoleonardo.edu.it. 

Una volta accolta la richiesta, la famiglia consegnerà il farmaco in segreteria all’ UFFICIO ALUNNI. 

E’ severamente vietato consegnare i farmaci ai collaboratori scolastici o ad altro personale non autorizzato 
al ritiro (docenti compresi). 

 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO  

 
INGRESSI E USCITE ALUNNI  

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
http://www.comprensivoleonardo.edu.it
http://www.comprensivoleonardo.edu.it
http://www.comprensivoleonardo.edu.it
mailto:ufficioalunni@comprensivoleonardo.edu.it


 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO “DA VINCI - UNGARETTI” 

 SCUOLA INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA I° GRADO I  
Via Patrizio Gennari snc - 63900 FERMO (FM)  

Tel.0734/229236 - cell.3472262089 
sito:www.comprensivoleonardo.edu.it mail: apic81000a@istruzione.it  

L’ingresso e l’uscita avverranno per tutti dal cancello principale                  
LEONARDO DA VINCI 
Responsabili di sede  

caterina.scibe@comprensivoleonardo.edu.it 

paola.tomassetti@comprensivoleonardo.edu.it 
 
 
 

Individuazione ingressi Classi interessate 

Secondaria di 1°grado 
(Sede) Ingresso: cortile interno tutte 

 

Nella sede di Torre di Palme tutte le classi entreranno e usciranno dall’ingresso principale. 
 

Responsabile di sede AMATO OTTAVIA ROSARIA 
ottaviarosaria.amato@comprensivoleonardo.edu.

it 
 

Individuazione ingressi Classi interessate 

Secondaria di 1°grado 
Torre di Palme Ingresso 1: 1E -2E - 3E- 3F 

 
 
ORARI 
Gli orari sono i seguenti: 

sezione                              orario di ingresso orario di uscita     

1A -1B-2B-3B (indirizzo creativo) 

1A 2A (pomeriggi musicali e supporto allo studio) 

ore  7.55 (inizio delle  lezioni 8:00) 17.00 (mercoledì e venerdì) 

14.00 (lunedì-martedì-giovedì) 

3A-1C-2C-3C-1D-2D- 3D(settimana corta dal lunedì al venerdì)  ore  7.55 (inizio delle  lezioni 8:00) ore 14.00 

1G-2G-3G (tempo normale compreso il sabato)                        ore  7.55 (inizio delle  lezioni 8:00) ore 13.00 

1E -2E -3E -3F TORRE DI PALME ore 7:55 (inizio lezioni 08:00) ore 17.00 (lunedì, giovedì)  

ore 14.00 (martedì, mercoledì, vene

 
IMPORTANTE 

Al termine delle lezioni gli alunni verranno accompagnati dai docenti dell’ultima ora presso le 

uscite indicate (gli alunni entrano ed escono dagli stessi ingressi) a quel punto raggiungono 

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
mailto:caterina.scibe@comprensivoleonardo.edu.it
mailto:paola.tomassetti@comprensivoleonardo.edu.it
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AUTONOMAMENTE i propri genitori (non serve modulo di richiesta e nessuna delega). 

Chi invece, avesse l’esigenza particolare di prelevare personalmente all’ USCITA DA SCUOLA il 

proprio figlio/a o affidarlo a qualche familiare dovra’ presentare la delega con i nominativi delle 

persone incaricate al ritiro e inviarla al referente di sede: 

caterina.scibe@comprensivoleonardo.edu.it e per conoscenza al coordinatore di classe. Tali 

alunni rimarranno nell’atrio della scuola sorvegliati dai collaboratori scolastici fino all’arrivo del 

genitore o del delegato. 

Gli alunni che si servono dello scuolabus verranno accompagnati dal docente dell’ultima ora 

che li seguirà fino al cancello quindi raggiungeranno in AUTONOMIA lo scuolabus 

Casi particolari (alunni che sono in comunità, che proseguono la giornata al Centro Montessori) 

o alunni con particolari fragilità verranno gestiti personalmente dagli educatori o dai docenti di 

supporto. 

ACCESSO PER GLI ESTERNI 
 

L’accesso degli esterni negli edifici scolastici è consentito previo accordo con i responsabili di sede, 
possibilmente non durante le attività didattiche.  

Sarà effettuata la regolare registrazione dei visitatori ammessi, con indicazione, per ciascuno di essi, dei 
dati anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza), dei relativi recapiti telefonici, nonché 
della data di accesso e la motivazione. 

Per i GENITORI: in caso di stretta necessità, previa autorizzazione,  è consentito l’accesso alla struttura 
evitando i momenti di attività didattica.  
 
CONSEGNA MATERIALE AGLI STUDENTI 

DAL MOMENTO CHE LA SCUOLA, OLTRE AD OCCUPARSI 
DELL’ISTRUZIONE DEGLI ALUNNI, HA ANCHE IL COMPITO DI EDUCARLI, 
NESSUN MATERIALE “DIMENTICATO” (PENNE - QUADERNI - LIBRI - 
SCARPE - MERENDE ECC…) VERRÀ CONSEGNATO AGLI STUDENTI.  

Sarà  una buona occasione per responsabilizzarli. 
RISPETTO E DECORO 

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
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Particolare attenzione verrà data al rispetto e alla cura delle aule (appena dipinte) dei sussidi scolastici e 
del materiale a disposizione degli studenti. E’ avvilente constatare che banchi comprati da pochi anni 
siano già imbrattati con il bianchetto, tagliati e sfregiati. 

L’educazione civica parte proprio da lì: dal rispetto dei beni comuni. 

MENSA 

Il servizio mensa, che inizierà da lunedì 14 settembre per le classi interessate, si svolgerà nel locale preposto 
a tale servizio. E’ consentito portare il pasto da casa, sarà nostra premura evitare contaminazioni. 

USO DEI SERVIZI IGIENICI E ALCUNE REGOLE DA RISPETTARE 

 

MATERIALI DA PORTARE 

Gli alunni dovranno portare solo l’occorrente scolastico necessario alle attività giornaliere e tenere lo zaino in 
ordine nella seduta relativa al proprio banco e i cappotti negli appositi appendini. I primi tre giorni di scuola 
porteranno solo il diario, l’astuccio e qualche quaderno a righe e quadretti. Nei giorni seguenti il materiale 
sarà concordato con i docenti che avranno cura di dare indicazioni per limitare un eccessivo carico. 

SERVIZIO PRE - POST SCUOLA 

Il servizio di pre-scuola sarà effettuato solo ed esclusivamente per chi ne avesse veramente necessità (che 
va documentata con la dichiarazione del datore di lavoro per entrambi i genitori). 

Chi avesse necessità del servizio di pre/post scuola dovrà compilare la modulistica presente sul sito 
www.comprensivoleonardo.edu.it alla voce MODULISTICA e inviato via mail alla responsabile di sede entro e 
non oltre il 14 settembre 2026. 

SEDE: caterina.scibe@comprensivoleonardo.edu.it 

TORRE DI PALME: ottaviarosaria.amato@comprensivoleonardo.edu.it 

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
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Non verranno prese in esame richieste inviate ad altri indirizzi 

E’ garantito il servizio per gli alunni che utilizzano lo scuolabus. 

 

SOMMINISTRAZIONE FARMACI 

Per quanto riguarda la somministrazione di farmaci SALVAVITA è assolutamente necessario inviare la 
richiesta di somministrazione compilando la modulistica presente sul sito alla voce SERVIZI PER LE 
FAMIGLIE, MODULO DI RICHIESTA ALLA SOMMINISTRAZIONE DI FARMACI IN ORARIO SCOLASTICO A 
SEGUITO DI CURE DI DURATA PRESTABILITA inviandola all’ ufficioalunni@comprensivoleonardo.edu.it. 

Una volta accolta la richiesta, la famiglia consegnerà il farmaco in segreteria all’ UFFICIO ALUNNI. 

E’ severamente vietato consegnare i farmaci ai collaboratori scolastici o ad altro personale non autorizzato 
al ritiro. 

INCONTRI CON LE FAMIGLIE 

 

10 settembre 2026 incontro genitori scuole infanzia San Claudio - Salvano - Molini - Ponte Ete - 
Montone tardo pomeriggio (calendarizzano le responsabili di sede che avranno cura di non 
sovrapporsi con la primaria) 

10 settembre 2026 incontro genitori scuole primarie San Claudio - Salvano - Ponte Ete - Monaldi - 
Molini tardo pomeriggio (calendarizzano le responsabili di sede che avranno cura di non 
sovrapporsi con l’infanzia) 

I genitori degli alunni con bisogni educativi speciali verranno contattati dai docenti di sostegno 
per fissare un incontro conoscitivo e comprendere meglio le esigenze di ciascuno 

 

IMPORTANTE 

 In allegato troverete documenti importanti per l’avvio delle attività didattiche: 

 
1.​ LIBERATORIA PER USCITE DIDATTICHE SUL TERRITORIO 

2.​ LIBERATORIA PER PUBBLICAZIONE FOTO E VIDEO A SCOPO DIDATTICO (sito, 

pagina fb, instagram, tik tok,concorsi, articoli di giornale ……..) 

3.​ LIBERATORIA PER UTILIZZO DI GSUITE E PER L’UTILIZZO DI CLASSROOM 

4.​ PATTO DI CORRESPONSABILITA’ 

L’adesione al documento su registro elettronico tramite doppia spunta (per presa 
visione  e per accettazione) equivale a firma per accettazione di tutte le clausole in 
esso contenute ed è necessaria per svolgere le attività descritte. 
I coordinatori di classe/sezione avranno cura di verificare le adesioni ricevute. 
N.B 
Per chi volesse invece esprimere diniego alle suddette liberatorie è pregato di 
mandare una mail a ufficioalunni@comprensivoleonardo.edu.it e al responsabile di 
sede specificando la voce interessata 
 

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
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NOTIZIE UTILI 
 
SEGRETERIA 
Gli uffici di segreteria sono ubicati in via Patrizio Gennari snc. Fermo  tel.0734229236 cell.3472262089. Pur 
essendo molto confortevoli ed accoglienti non consentono l’afflusso di molte persone 
contemporaneamente quindi si prega di prediligere l’utilizzo di mail o telefono. 
Si invita l’utenza al rispetto degli orari di ricevimento al pubblico a partire dal 14 settembre 2026: dal lunedì 
al sabato dalle 12.30 alle 14.00 
Per motivi di particolare urgenza è possibile fissare un appuntamento. 
  
INDIRIZZI UTILI: 
 
Per le comunicazioni al personale di segreteria si chiede gentilmente il rispetto dei seguenti indirizzi: 
Indirizzo istituzionale per comunicazioni ufficiali: apic81000a@istruzione.it  - apic81000a@pec.istruzione.it 
(da utilizzare solo in casi residuali) 
 
Indirizzi utili per comunicazioni: 
 
dsga@comprensivoleonardo.edu.it  DSGA 
 
 
ufficioprotocollo@comprensivoleonardo.edu.it 

ufficioalunni@comprensivoleonardo.edu.it 

ufficiocontabilita@comprensivoleonardo.edu.it 

per comunicare con la sottoscritta:dirigente@comprensivoleonardo.edu.it 
                                                                                                            
 
Per accedere al nostro sito: www.comprensivoleonardo.edu.it (si prega di consultarlo costantemente) 

 
 
A tutti i migliori auguri per una sfavillante ripresa!                                                

    ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ La dirigente 

  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ dott.ssa Maria Teresa Barisio 
  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  (documento firmato digitalmente) 

  

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
mailto:apic81000a@istruzione.it
mailto:apic81000a@pec.istruzione.it
mailto:dsga@comprensivoleonardo.edu.it
mailto:ufficioprotocollo@comprensivoleonardo.edu.it
mailto:ufficioalunni@comprensivoleonardo.edu.it
mailto:ufficiocontabilita@comprensivoleonardo.edu.it
mailto:dirigente@comprensivoleonardo.edu.it
http://www.comprensivoleonardo.edu.it

