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All’Albo  

Ad Amministrazione Trasparente 

Al sito web 

 

AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DI N. 1 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza – Missione 4: Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 

Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 

personale scolastico” 

Progetto AI LABS 

Codice progetto: M4C1I2.1-2026-1745-P-64389​

CUP: D64D25005090006 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la Legge 7 agosto 1990 n. 241; 

VISTO il DPR 275/1999; 

VISTO il D.Lgs. 165/2001; 

VISTO il CCNL Comparto Istruzione e Ricerca vigente; 

VISTO il D.I. 129/2018; 

VISTO il D.Lgs. 36/2023; 

VISTE le Linee guida per l'insegnamento dell'educazione civica adottate con D.M. 183/2024; 

VISTE le Linee guida per le discipline STEM adottate con D.M. 184/2023; 

VISTI i quadri europei DigComp 3.0 e DigCompEdu; 

VISTA la candidatura presentata da questa Istituzione scolastica nell’ambito dell’Avviso “Snodi 

formativi per la transizione digitale sull’utilizzo dell’intelligenza artificiale nella scuola”; 

VISTA la delibera n. 4 del Collegio Docenti assunta nel verbale n. 6 del 14/05/2024 prot. n. 6242; 

VISTA la delibera n. 40 del Consiglio d’Istituto assunta nel verbale n. 6 del 17/05/2024 prot. n. 6220; 
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VISTO il progetto autorizzato dal titolo “AI LABS” – Codice progetto M4C1I2.1-2026-1745-P-64389 – 

CUP D64D25005090006; 

VISTO l’Accordo di concessione sottoscritto tra il Ministero dell’Istruzione e del Merito e 

l’Istituzione scolastica; 

VISTO il decreto di assunzione in bilancio prot. n. 7274 del 25/05/2026; 

VISTA l’azione di disseminazione prot. n. 7275 del 25/05/2026; 

VISTE le disposizioni operative relative alla gestione delle attività finanziate nell’ambito del PNRR; 

VISTO il Programma Annuale E.F. 2026; 

RILEVATA la necessità di individuare n. 1 Assistente Amministrativo per le attività di supporto 

amministrativo-contabile connesse all’attuazione del progetto; 

VISTA la Decisione del Dirigente Scolastico prot. n. 8716/2026 di avvio della procedura di 

selezione interna per il conferimento di n. 1 incarico ad Assistente Amministrativo nell’ambito del 

progetto AI LABS – Codice progetto M4C1I2.1-2026-1745-P-64389 – CUP D64D25005090006 

 

EMANA 

il presente avviso interno per la selezione di n. 1 Assistente Amministrativo. 

ART. 1 – OGGETTO DELL’AVVISO 

Il presente avviso è finalizzato alla selezione di n. 1 Assistente Amministrativo interno per lo 

svolgimento di attività amministrative, contabili e documentali necessarie all’attuazione del 

progetto AI LABS. 

ART. 2 – DESTINATARI 

Possono presentare candidatura gli Assistenti Amministrativi in servizio presso l’I.C. Da Vinci – 

Ungaretti. 

ART. 3 – DURATA DELL’INCARICO 

L’incarico prevede un impegno massimo di n. 30 ore da svolgersi oltre il normale orario di 

servizio e comunque entro la conclusione del progetto. 

ART. 4 – COMPITI DELLA FIGURA INCARICATA 

La figura selezionata dovrà: 
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a) supportare il Dirigente Scolastico, il DSGA e il gruppo di progetto nella predisposizione della 

documentazione amministrativa; 

b) predisporre, protocollare, archiviare e conservare la documentazione progettuale; 

c) predisporre avvisi, incarichi, nomine, lettere e atti amministrativi; 

d) curare la pubblicazione degli atti sul sito web e in Amministrazione Trasparente; 

e) supportare la gestione delle piattaforme ministeriali; 

f) collaborare alle attività di monitoraggio e rendicontazione; 

g) verificare la completezza della documentazione prodotta dai formatori; 

h) collaborare alla gestione amministrativa dei percorsi formativi; 

i) svolgere ogni altra attività necessaria alla corretta realizzazione del progetto. 

ART. 5 – COMPENSO 

Per lo svolgimento dell’incarico sarà riconosciuto il compenso orario previsto dal vigente CCNL 

Comparto Istruzione e Ricerca per le attività aggiuntive del personale ATA. 

Il compenso sarà corrisposto sulla base delle ore effettivamente svolte e documentate mediante 

time sheet. 

ART. 6 – PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

Le istanze dovranno pervenire entro e non oltre le ore 08.00 del giorno 22/06/2026 mediante 

invio all’indirizzo: pon2021@comprensivoleonardo.edu.it con oggetto: “Domanda di 

partecipazione – Assistente Amministrativo – Progetto AI LABS” 

La domanda dovrà essere corredata da: 

●​ Allegato A; 

●​ Curriculum Vitae; 

●​ Documento di identità; 

●​ Allegato B – Dichiarazione incompatibilità. 

ART. 7 – CRITERI DI VALUTAZIONE 

TITOLI PUNTEGGIO 
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Laurea triennale (non cumulabile con laurea magistrale/V.O.) 4 punti 

Laurea magistrale o vecchio ordinamento (non cumulabile con laurea 

triennale) 

6 punti 

Seconda laurea 3 punti 

Certificazione di alfabetizzazione digitale / certificazioni informatiche 5 punti 

Esperienze nella gestione di piattaforme PON FSE, POC, PN, PNRR, GPU, 

FUTURA, SIMOG, MEPA, ANAC (2 punti per esperienza) 

max 10 punti 

Incarichi svolti come Assistente Amministrativo in progetti PON, POC, PN, 

PNRR, Erasmus+, Agenda Nord, DM 19, DM 65, DM 66 e analoghi (2 punti 

per incarico) 

max 8 punti 

Anzianità di servizio come Assistente Amministrativo max 4 punti 

PUNTEGGIO MASSIMO ATTRIBUIBILE: 40 PUNTI 

ART. 8 – GRADUATORIA 

La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito istituzionale. 

Avverso la graduatoria sarà possibile presentare reclamo entro cinque giorni dalla pubblicazione. 

Decorso tale termine la graduatoria diverrà definitiva. 

ART. 9 – TRATTAMENTO DEI DATI 

I dati personali saranno trattati nel rispetto del GDPR 2016/679 e del D.Lgs. 196/2003. 

ART. 10 – PUBBLICITÀ 

Il presente avviso è pubblicato all’Albo online, in Amministrazione Trasparente e sul sito 

istituzionale. 
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Maria Teresa Barisio 
(documento firmato digitalmente) 

 

http://www.comprensivoleonardo.edu.it
mailto:apic81000a@istruzione.it

		2026-06-14T21:23:02+0200
	BARISIO MARIA TERESA




