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Circ. 32 dell’8 ottobre 2026 

 
Ai Genitori/Tutori 

Al DSGA 
Sito Web 

 
Oggetto: Linee guida, responsabilità e aspetti economici delle Famiglie per la partecipazione degli alunni 
ad Uscite Didattiche, Visite Guidate e Viaggi di Istruzione   

 
Si comunica ai genitori ed esercenti la responsabilità genitoriale le principali disposizioni organizzative e 

comportamentali che regolano lo svolgimento delle uscite didattiche, delle visite guidate e dei viaggi di 

istruzione, come previsto dal Regolamento d'Istituto (approvato con delibera n. 11 del 20/11/2025). 

Tali attività costituiscono a pieno titolo parte integrante del Piano di Lavoro delle classi e del Piano 

Triennale dell'Offerta Formativa (P.T.O.F.), ponendosi come momenti centrali per la crescita culturale, 

l'apprendimento e la maturazione civica dei ragazzi. Essendo attività complementari della scuola, si ricorda 

che durante la loro esecuzione sono in vigore le medesime norme e sanzioni comportamentali vigenti 

all'interno dei plessi scolastici. 

1. CLASSIFICAZIONE DELLE INIZIATIVE SCOLASTICHE 

Le attività fuori sede deliberate dai Consigli di Classe, Interclasse o Intersezione si suddividono in base alla 

durata e alle finalità didattiche: 

Tipologia di Iniziativa Caratteristiche e Durata 

Uscite sul territorio Svolte interamente all'interno del Comune di Monte Compatri, 

inserite nel PTOF, da effettuarsi a piedi, tramite mezzi pubblici o di 

trasporto comunali gratuiti. 

Uscite didattiche Attività formative e culturali di breve durata che si concludono 

tassativamente entro l'orario di lezione della giornata stessa. 

Visite guidate Iniziative didattiche di mezza giornata o di un'intera giornata presso 

musei, mostre, parchi naturali, monumenti o siti storico-artistici. 

Viaggi di istruzione Iniziative di integrazione culturale, linguistica (scambi, stage), sportiva, 

ludica o formativa che prevedono almeno un pernottamento fuori 

sede. 

2. AUTORIZZAZIONI E QUOTE DI ADESIONE 

La partecipazione degli alunni è subordinata alle seguenti disposizioni amministrative: 
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 Autorizzazione obbligatoria: Nessun alunno potrà partecipare ad uscite o viaggi in mancanza 

dell'esplicita autorizzazione scritta e firmata da chi esercita la patria potestà (genitori/tutori). Il 

modulo di autorizzazione verrà distribuito dai docenti e dovrà essere restituito compilato entro la 

scadenza indicata. 

 Quorum di partecipazione: Per i viaggi d'istruzione con pernottamento, il regolamento auspica 

l'adesione dell'intera classe o comunque di almeno i 2/3 degli studenti. Per le uscite didattiche 

organizzate a classi parallele o plessi scolastici differenti basate su specifici progetti d'istituto, la 

partenza è garantita a prescindere dal raggiungimento del quorum dei 2/3 per singola classe, 

conteggiando il numero totale di effettivi partecipanti. 

 Alunni con disabilità o patologia grave: Al fine di garantire la massima inclusione, il numero degli 

accompagnatori è incrementato in base alle necessità. Non è obbligatoria la presenza del docente 

di sostegno specifico come accompagnatore. Su richiesta scritta da inoltrare al Dirigente Scolastico, 

i genitori di alunni con disabilità e/o patologia grave possono chiedere di partecipare come 

accompagnatori dell'alunno. 

3. MODALITÀ DI PAGAMENTO E REGOLAMENTO RIMBORSI 

I rapporti finanziari tra famiglie e istituzione scolastica sono improntati a criteri di massima trasparenza e 

tracciabilità, nel rigoroso rispetto delle normative contabili pubbliche: 

 Tracciabilità obbligatoria (Pago in Rete): È assolutamente vietata la raccolta di denaro contante da 

parte degli alunni, dei docenti o dei genitori. Tutte le quote di partecipazione (sia parziali che in 

soluzione unica) devono essere versate esclusivamente tramite la piattaforma ministeriale Pago in 

Rete, effettuando il pagamento come singola famiglia o tramite un eventuale referente incaricato. 

 Termini perentori di versamento: Le quote previste devono essere saldate in via definitiva entro e 

non oltre il 10° giorno antecedente la data programmata per la partenza, per consentire alla 

segreteria l'espletamento dei mandati di pagamento ai fornitori. 

 Adesione vincolante e quote dovute: Si richiama l'attenzione sul fatto che l'adesione scritta al 

viaggio, la firma del modulo di autorizzazione e la conseguente prenotazione dei servizi da parte 

della scuola costituiscono un impegno contrattuale vincolante. Qualora l'alunno decidesse 

successivamente di non partecipare, la famiglia è legalmente tenuta al pagamento dell'intera 

quota. Un eventuale rimborso sarà possibile solo qualora la scuola non sia stata costretta a versare 

acconti o biglietti d'ingresso non rimborsabili. Il costo del bus privato va comunque versato dalla 

famiglia. 

 Rimborso per Giustificati Motivi (Certificato Medico): L'alunno impossibilitato a partecipare al 

camposcuola per gravi e documentati motivi di salute può richiedere il rimborso della quota versata 

previa presentazione di idoneo certificato medico che rechi una data antecedente o contemporanea a 

quella programmata per la partenza. Il rimborso sarà comunque subordinato alle indicazioni 

dell’assicurazione del viaggio. 

4. REQUISITI DI AMMISSIONE E REGOLE DI CONDOTTA 

Le uscite e i viaggi di istruzione, essendo attività didattiche a tutti gli effetti, esigono elevati standard di 

responsabilità civica. Si prega di visionare con attenzione le regole d'accesso e le norme comportamentali 

previste: 

CRITERI DI ESCLUSIONE DISCIPLINARE 

Si ricorda che la partecipazione a qualsiasi viaggio o visita guidata può essere negata o limitata dal 

Consiglio di Classe in base al comportamento scolastico complessivo dell'alunno/a. 
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Costituiscono esplicito motivo di restrizione o esclusione: 

• Comportamenti scorretti sistematici; 

• Voto di comportamento insufficiente o appena sufficiente; 

• Voto di educazione civica insufficiente; 

• Annotazioni scolastiche negative e/o note disciplinari sul registro in numero pari o superiore a 3. 

Durante lo svolgimento dell'intera iniziativa (compresi i tragitti di trasferimento e i momenti di pausa), gli 

alunni sono tassativamente tenuti a: 

 Rispettare con puntualità e precisione gli orari stabiliti per i ritrovi, le partenze e lo svolgimento del 

programma didattico. 

 Portare esclusivamente l'attrezzatura e gli accessori espressamente richiesti per l'attività. Si 

raccomanda caldamente di evitare il possesso di oggetti di valore o di somme di denaro 

palesemente sproporzionate rispetto alle reali esigenze personali. 

 Mantenere un atteggiamento civile ed educato, attenendosi scrupolosamente e con tempestività a 

qualsiasi disposizione o indicazione fornita dai docenti accompagnatori. 

 Non allontanarsi mai dal gruppo dei compagni e non entrare in locali pubblici, negozi, centri 

commerciali o altri spazi urbani non inclusi nell'itinerario ufficiale senza aver ricevuto il preventivo 

ed esplicito permesso da parte degli insegnanti. 

 Comportarsi in modo consono e dignitoso all'interno dei ristoranti, degli alberghi e dei mezzi di 

trasporto pubblici o privati utilizzati, dimostrando profondo rispetto verso il personale e le altre 

persone presenti. 

 Mostrare il massimo rispetto e cura nei confronti degli ambienti naturali visitati, degli arredi urbani 

e d'hotel, e del patrimonio artistico e monumentale circostante. 

Si evidenzia che in caso di comportamenti gravi o palesemente non conformi a queste elementari regole di 

educazione civica, verranno adottati severi provvedimenti disciplinari a carico dei responsabili al rientro a 

scuola. Inoltre, le famiglie saranno ritenute finanziariamente responsabili per qualunque danno materiale 

cagionato a terzi, a strutture ricettive o a mezzi di trasporto. 

 
 

                                                                                                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                   dott.ssa Loredana Di Tommaso  

      (firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 D. Lgs. 39/93) 
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