
LICEO LINGUISTICO “ILARIA ALPI” 

GUIDA ALL’ANNO SCOLASTICO 2026-27 

-Indicazioni generali e attività previste- 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 44 CCNL 19-21 che abroga art. 29 CCNL 2007)  

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 

previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, 

di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 

compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione 

delle delibere adottate dai predetti organi.  

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  

b) alla correzione degli elaborati; 

 c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

 3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 

quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle 

istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

 b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i 

gruppi di lavoro operativo per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati 

secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto 

degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un 

impegno fino a 40 ore annue;  

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami (anche quelli di settembre, OM 92/07), compresa la 

compilazione degli atti relativi alla valutazione.  

4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle 

attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e 

b), alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF. 

 5. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità 

organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti 

definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando 

la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e 

prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 

In base al seguente Piano delle attività, tutti coloro che ritenessero di superare il tetto massimo di ore 

previsto dal CCNL, compresi i docenti con cattedra esterna o a completamento e i docenti a PT o con 

orario ridotto, sono invitati a concordare PREVENTIVAMENTE tramite mail al Dirigente scolastico la loro 

presenza alle riunioni, presentando ENTRO IL 30 SETTEMBRE 2026 il prospetto che sarà trasmesso. 

Professione docente: profili normativi 

Assenze del mattino: il docente che non può presentarsi a scuola è invitato a telefonare a partire dalle 7.30 

alla Segreteria (Ufficio personale), tenendo conto che quest’ultima non può a quell’ora aver preso visione di 

tutte le mail inviate dopo le 13.30 del giorno precedente.  In caso, inoltre, di prosecuzione di un’assenza o 

di periodi di malattia già comunicati, l’Ufficio personale va informato con la massima tempestività. 



Ritardo alla prima ora di lezione: i docenti che, per un qualsiasi motivo, arrivino in ritardo alla prima ora di 

lezione sono invitati a informare il DS e a concordare la modalità di recupero. Per assicurare l'accoglienza e 

la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni 

e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi (art. 29, c. 5 CCNL 2006/2009).  

Lettura delle Comunicazioni interne e delle Circolari: pur nella consapevolezza che il numero di tali 

comunicazioni è rilevante, si ricorda ai docenti di prenderne sempre visione, nella piena e imprescindibile 

Libertà di scegliere i tempi di lettura e, nel caso sia richiesta, di un’eventuale replica. 

Docenti a casa in malattia: come da normativa (decreto del 17 ottobre 2017, n. 206 s) il docente che si 

trova a casa in malattia è tenuto, qualora debba assentarsi dal proprio domicilio (ad esempio, per visita 

medica o altri giustificati motivi sanitari), ad avvisare la Segreteria, la quale provvederà a trasmettere 

l’informazione all’Inps. 

Per completezza, si allega il link al ‘Codice disciplinare del Personale dell’area Istruzione e Ricerca’  

https://web.spaggiari.eu/sdg/app/default/view_documento.php?a=akVIEW_FROM_ID&id_documento=18

6244569&sede_codice=FOLS0008 

SCANSIONE ORARIA DELLE LEZIONI  

Ingresso in aula e accoglienza: 8:00-8:05  

1^ ora: 8:05-09:05  

2^ ora: 09:05-10:00  

3^ ora: 10:00-10:55  

Intervallo: 10:55-11:10 

4^ ora: 11:10-12:05  

5^ ora: 12:05-13:05  

CLASSI IN CENTRALE (16) In via di definizione 

Piano ammezzato: 2D, 4D, 5F, 5H 

I piano: 2E, 4A, 4B, 4C, 4G, 5B, 5E, 4F 

II piano: 3D, 3E, 5A, 5C 

CLASSI AL CUBO (14) in via di definizione 

I piano: 1B, 1C, 3B, 2B, 3A, 3C, 1E, 2A, 2C, 4E, 5D, 2F   

II piano: 1A, 1D 

 

LICEO LINGUISTICO “ILARIA ALPI 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ A.S. 2026-27 
Il Piano Annuale delle attività, predisposto in osservanza a quanto disposto dall’art. 7 del D. L.vo del 16 

aprile 1994 n. 297 e dagli artt. 44 ccnl 19-21, intende delineare la struttura organizzativa del Liceo ed è 

strumento di attuazione del PTOF e delle finalità prioritarie individuate per il presente anno scolastico.   

Il Piano delle attività comprende, quindi, gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati allo 

svolgimento delle attività di insegnamento e di tutte le attività di programmazione, progettazione, ricerca, 

valutazione e documentazione necessari allo svolgimento dei processi formativi.  

 

Si precisa che il seguente Piano potrà subire variazioni in corso d’anno scolastico (date e orari) e che gli odg 

dettagliati saranno comunicati contestualmente alla convocazione delle riunioni. I punti indicati nelle varie 

convocazioni di organi collegiali non costituiscono ordine del giorno (per quello si veda circolare specifica) 

ma solo sintesi degli argomenti principali. 

 

https://web.spaggiari.eu/sdg/app/default/view_documento.php?a=akVIEW_FROM_ID&id_documento=186244569&sede_codice=FOLS0008
https://web.spaggiari.eu/sdg/app/default/view_documento.php?a=akVIEW_FROM_ID&id_documento=186244569&sede_codice=FOLS0008


GIUGNO-LUGLIO 

CORSI DI RECUPERO 

Dal 22 giugno al 2 luglio  

AGOSTO 

DATA  ORARIO  TIPO DI RIUNIONE e O.D.G.  

Lun. 24/08  
08:00-13:00 

14:00-16:00 

Prove per alunni con giudizio sospeso, 

prove idoneità/integrativi  

Mar. 25/08 08:00-12:00 

14:00-16:00 

Proseguimento Prove per alunni con 

giudizio sospeso, prove idoneità/integrativi 

Merc. 26/08 08:00-13:00 

 

Proseguimento prove per alunni con 

giudizio sospeso, e integrativi 

 

14:00-18:00 

 

Prove orali  idoneità a seguire scrutini 

Giov. 27/08 08:00-14:00 circa 

 

Scrutini  

SETTEMBRE 

DATA  ORARIO  TIPO DI RIUNIONE e O.D.G.  

Mar. 1/09 

08.30-10:30  

  

  

  

  

  

  

  

 

COLLEGIO DOCENTI  

➢ Candidature incarichi, tutor, 

coordinatori, tutor neoassunti a.s.  

➢ Criteri promozione e suddivisione 

trimestre/quadrimestre/pentamestre 

➢ Piano annuale attività  

➢ Candidature incarichi 

➢ Altro (segue convocazione)  

 

10:30-12.00 Riunione docenti tutor 26-27 

  

12:30-13:30 Dipartimento di sostegno   

➢ Valutazione dei casi ad alta 

complessità e coordinamento degli 

interventi di supporto agli alunni con 

disabilità. 

➢ Assegnazione alunni con disabilità 

➢ Predisposizione bozza di 

calendario GLO  

➢ Predisposizione di appunti e 

materiali da presentare ai GLO  

(verbali);  

criteri di sostituzione del docente di 

sostegno 

richieste ore in deroga 

➢ Definizione orari di servizio 

provvisori dei docenti di sostegno da 

sottoporre al DS 



Mart. 1/09  

Orario CLASSI 

14-15 1A-1C-1E 

15-16 1B-1D 

CdC Classi prime solo docenti -– 

1h (Odg: seguirà convocazione)  

• Prima proposta viaggi, scambi 

soggiorni  

•  Verbalizzazione titolo di 

accesso per alunni stranieri  

• Individuazione alunni/e DSA 

per corso prof. Guidi 

Merc. 02/09 Formazione per autonomia alunna 

ipovedente 

Docenti sostegno, Cs, docente 

Scienze Motorie 

Mar.08/Merc.09 9.30-13.30 Corso Braille: dip. Sostegno +cdc 

1B 

Lun. 14/09 8.00:00-11.00 

 

 

11.00-12.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

Collegio docenti PRESSO AULA 

MAGNA CENTRALE  

 
Al termine del collegio: briefing per 
coordinatori su obbligo frequenza 
minori, ritardi, giustifiche, 
regolamento, alunni atleti, disciplina, 
sorveglianza, vademecum docenti 

e riunione docenti di potenziamento con il 

DS (distribuzione incarichi di 

potenziamento, orario docenti di 

potenziamento) 

Lun. 14/09 12-14 

 

 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI   

• Conferma nomina referente di 
Dipartimento e accoglienza nuovi 
docenti;   

• Progettazione, griglie, test ingresso 

ecc  

• Progetti dip e per ed civica e 

per curvatura 

• Proposte studenti per dip lingue 

Altro (vedi convocazione)  

 

Mart.15/09 8:05 INIZIO DELLEE LZIONI 

Mart.15/09 14:00-17:45 (45’) 

ORARIO CLASSI 

14.00-14.45 5C, 5E, 5H 

14.45-15.30 5A, 5D 

15.30-16.15 2C, 4C 

16.15-17.00 2A, 2B, 4A, 4E 

17.00-17.45 3A, 3D, 4B 

 

Cdc seconde, terze, quarte, quinte 

solo docenti 

Odg: situazioni DSA/BES ecc.  

• Prima proposta viaggi, scambi 

soggiorni  

 

Merc. 16/09 14:00-17.00 (45’)  

ORARIO CLASSI 

14.00-14.45 3C, 4F, 5F 

14.45-15.30 2E, 3B, 4D 

15.30-16.15 3E, 4G, 5B 

16.15-17.00 2D, 2F 

 

  

Cdc seconde, terze, quarte, quinte 

solo docenti 

Odg: situazioni DSA/BES ecc.  

• Prima proposta viaggi, scambi 

soggiorni  

 

OTTOBRE  



DATA  ORARIO  TIPO DI RIUNIONE  

Lun. 12/10  Inizio colloqui individuali 

Mar 13/10 14-16 2h DIPARTIMENTI INTERDISCIPLINARI (vedi convocazione per odg definito) 

• Prosieguo eventuali punti non svolti nella riunione del 14 settembre  

• Programmazione di Dipartimento e proposte per il curricolo dell’Ed. 

Civica  

• raccolta informazioni e condivisione di riflessioni sulle pratiche 

attuate  

• Altro 

 

A inizio ottobre In orario di 

lezioni 

SOMMINISTRAZIONE DI TEST DI INGRESSO (secondo le decisioni dei 

Dipartimenti disciplinari). 

Tabulazione dei risultati e invio dei dati al NIV. 

Da Lun. 19/10 

Giov.22/10  

(1.30 per 

classe) 

 

 

CONSIGLI DI CLASSE  

➢ Assemblee genitori e presentazione della programmazione di classe 
(compresa delibera eventuale viaggio di istruzione) – elezioni genitori  

➢ Presentazione ai genitori di decalogo/regole su rapporti scuola-famiglia 

➢ Stesura POF di classe con regole su sovrapposizioni interrogazioni, 
verifiche 

➢ Prima bozza predisposizione pdp per alunni dsa/BES/atleti 

➢ Predisposizione di specifici interventi per il recupero dei contenuti delle 
discipline oggetto del colloquio (programmazione di argomenti e tempi) 
per le classi seconde con alunni che hanno sostenuto colloquio 
integrativo 

 

CLASSI e COORDINATORI  CONSIGLIO PRELIMINARE DEI 

SOLI DOCENTI (60’)  

INGRESSO GENITORI 

E  

CONSIGLIO  

ASSEMBLEARE (30’)  

INSEDIAMENTO SEGGI 

E VOTO  

 

(1^ PT - aula 36)  

1B 

Coord. 
14:00-15:00 15:00-15:30  15:30-16:30  

(1°P - aula 34) 

1D 

Coord. 

(1°P - aula 31)  

5E 

Coord. 

15:30-16:30  16:30-17:00  17:00-18:00  

(1°P - aula 32)  

5H 

Coord. 

(1°P - aula 33)  

5C 

Coord. 

 (1°P - aula 28)  

5D 

Coord.  
17:00-18:00 18:00-18:30 18:30-19:30 



 (1°P - aula 29)  

5A 

Coord.  

   

 

CLASSI e COORDINATORI  CONSIGLIO PRELIMINARE DEI 

SOLI DOCENTI (60’)  

INGRESSO GENITORI 

E  

CONSIGLIO  

ASSEMBLEARE (30’)  

INSEDIAMENTO SEGGI 

E VOTO  

 

(1^ PT - aula 36) 

4C  

Coord.   
14:00-15:00 15:00-15:30  15:30-16:30  

(1°P - aula 35)  

2C 

Coord.  

(1°P - aula 34)  

2D 

Coord.  
15:30-16:30  16:30-17:00  17:00-18:00  

(1°P - aula 33)  

2F 

Coord.  

(1°P - aula 29)  

2B 

Coord.  

17:00-18:00 18:00-18:30 18:30-19:30 

(1°P - aula 30)  

2A 

Coord.  

(1°P - aula 31)  

4A 

Coord.  

(1°P - aula 35)  

4E 

Coord.  

 

CLASSI e COORDINATORI  CONSIGLIO PRELIMINARE DEI 

SOLI DOCENTI (60’)  

INGRESSO GENITORI 

E  

CONSIGLIO  

ASSEMBLEARE (30’)  

INSEDIAMENTO SEGGI 

E VOTO  

 

(1^ PT - aula 36)  

1A 

Coord.  

14:00-15:00 15:00-15:30  15:30-16:30  

(1°P - aula 35)  

1C 

Coord.  

(1°P - aula 34)  

1E 

Coord.  

(1°P - aula 33)  

3A 

Coord.  

15:30-16:30  16:30-17:00  17:00-18:00  

 (1°P - aula 32)  

3D 

Coord.  

 (1°P - aula 31)  

4B 

Coord.  

M
er

co
le

d
ì 2

1
 

 



(1°P - aula 28)  

3C 

 Coord. 

17:00-18:00 18:00-18:30 18:30-19:30 

(1°P - aula 29)  

5F 

 Coord.  

(1°P - aula 30)  

4F 

Coord. 

 CLASSI e COORDINATORI  CONSIGLIO PRELIMINARE DEI 

SOLI DOCENTI (60’)  

INGRESSO GENITORI 

E  

CONSIGLIO  

ASSEMBLEARE (30’)  

INSEDIAMENTO SEGGI 

E VOTO  

 

(1^ PT - aula 36)  

 3B 

 Coord.   

14:00-15:00 15:00-15:30  15:30-16:30  

(1°P - aula 35)  

2E 

Coord.  

(1°P - aula 34)  

4D 

Coord. 

(1°P - aula 33)  

5B 

Coord.  

15:30-16:30  16:30-17:00  17:00-18:00  

(1°P - aula 32)  

3E 

Coord.  

(1°P - aula 31)  

4G 

Coord. 

 

In data da 

definirsi 

5^ ora Elezione rappresentanti degli studenti nei consigli di classe  

elezione studenti rappresentanti di istituto 

Sab. 17/10  TERMINE ULTIMO PRESENTAZIONE PROGETTI per PTOF, gite, (PCTO) 

In base a decisione dip 

sostegno e referenti di istituto 

 GLO (1 h) con docenti di sostegno + CdC + esterni e famiglie 

Sab. 31/10  TERMINE presentazione programmi viaggi di Istruzione di più di un giorno 

(con aereo e anche con pullman) 

NOVEMBRE  

DATA  ORARIO  TIPO DI RIUNIONE  

Mer. 4/11 3h  COLLEGIO DOCENTI  

➢ Approvazione progetti e progetti FSL; 

➢ ALTRO (vedi convocazione)  

Sab. 07/11  TERMINE di presentazione Piani di lavoro  

G
io

ve
d

ì 2
2

 o
tt

o
b

re
 



In data da 

definirsi 

 RIUNIONE DS-RAPPR. GENITORI-ALUNNI 

Da Lun. 23/11 

a gio. 26/11  

14:00-

18:30 

(1h) 

CONSIGLI DI CLASSE  

solo docenti (vedi convocazione per odg definito) 

➢ Programmazione didattica  

➢ Andamento didattico-disciplinare  

➢ Valutazione intermedia della programmazione e valutazione 
infraquadrimestrale degli apprendimenti;   

➢ Individuazione discipline per alunni che frequentano il 4° anno 
all’estero;   

➢ (triennio) Progetti di classe per PCTO.  

➢ Approvazione pdp per alunni bes/dsa/atleti 

➢ Presentazione alle famiglie criteri valutazione dei dipartimenti, del cdc 
e del collegio docenti.  

(30) con rappr. Genitori e alunni  

Insediamento nuovi eletti 

 Classi 

 

Consiglio di classe 

docenti  

(60’) 

Ingresso Genitori 

(solo coordinatore/trice) 

(30’) 

 

LUNEDÌ  

23 NOVEMBRE  

 

3B 

2E 

4D 

 

14.00-15.00 

 

 

15.00-15.30 

 

5B 

3E 

4G 

 

15.30-16.30 

 

 

16.30-17.00 

 

4F 

5F 

3C 

17.00-18.00 
 

18.00-18.30 
 

 

MARTEDÌ  

24 NOVEMBRE  

4B 

3D 

3A 

 

14.00-15.00 

 

 

15.00-15.30 

 

1E 

1C 

1A 

 

15.30-16.30 

 

 

16.30-17.00 

 

2A 

4E 17.00-18.00 

 

18.00-18.30 

 

 

MERCOLEDÌ  

25 NOVEMBRE  

4A 

2B 

 

14.00-15.00 

 

 

15.00-15.30 

 

2D 

2F 

 

15.30-16.30 

 

 

16.30-17.00 

 

4C 

2C 
17.00-18.00 

 

18.00-18.30 

 

 

GIOVEDÌ  

26 NOVEMBRE  

5A 

5D 

 

14.00-15.00 

 

 

15.00-15.30 

 

5C 

5E 
 

15.30-16.30 

 

16.30-17.00 



5H   

1B 

1D 
17.00-18.00 

 

18.00-18.30 

 

 

DICEMBRE  

DATA  ORARIO  TIPO DI RIUNIONE  

Mart. 22/12  Termine primo trimestre 

VACANZE NATALIZIE da 24/12 a 6/01 

GENNAIO  

DATA  ORARIO  TIPO DI RIUNIONE  

Giov. 07/01  RIENTRO a scuola al termine delle vacanze natalizie  

7-13/01  Scrutini primo trimestre 

Giov. 7 /01 

14:00-19:15 14:00 – 14:45 1A 

14:45– 15:30 2A 

15:30– 16:15 3A 

16:15– 17:00 4A 

17:00– 17:45 5A 

17:45– 18:30 1B 

18:30- 19:15 2B 

 

Ven. 8/01 

14:00-19:15 14:00 – 14:45 3B 

14:45– 15:30 4B 

15:30– 16:15 5B 

16:15– 17:00 1C 

17:00– 17:45 2C 

17:45– 18:30 3C 

18:30- 19:15 4C 

 

Lun.11/01 

14:00-18:30 14:00 – 14:45 5C 

14:45– 15:30 1D 

15:30– 16:15 2D 

16:15– 17:00 3D 

17:00– 17:45 4D 

17:45– 18:30 5D 

 



Mar. 12/01 

14.00-19.15 14:00 – 14:45 1E 

14:45– 15:30 2E 

15:30– 16:15 3E 

16:15– 17:00 4E 

17:00– 17:45 5E 

17:45– 18:30 2F 

18:30- 19:15 4F 

 

Merc. 13/01 

14.00-16.15 14:00 – 14:45 5F 

14:45– 15:30 4G 

15:30-16:15 5H 

 

Da Lun. 18/01 

a Giov. 21/01 

 

Dalle 14:00 

75’ 

Colloqui per informazione andamento scrutini primo trimestre  

 Classe 
 

Colloqui 
individuali  

(75’) 
 

 

LUNEDÌ  

18 gennaio 

 

 

1B 

1D 
5B 

 

14.00-15.15 

 

5E 

5H 
5C 

 

15.15-16.30 

 

5D 

5A 

 

16.30-17.45 

 

 

 

MARTEDÌ  

19 gennaio 

 

 

 

 

 

4C 

2C 

 

14.00-15.15 

 

2D 

2F 
4G 

 

15.15-16.30 

 

2B 

4A 
4E 
2A 

 

16.30-17.45 

 

 

 

MERCOLEDÌ 

     20 gennaio 

 

1A 

1C 
1E 

 

14.00-15.15 

 

3A 

3D 
4B 

 

15.15-16.30 

 

 

 

GIOVEDÌ 

3C 

5F 
4F 
4D 

 

14.00-15.15 

 



 21 gennaio 

 

3B 

2E 
3E 

 

15.15-16.30 

 

Mer.27/01  Assemblea Istituto - Giornata della Memoria 

FEBBRAIO 

 ORARIO TIPO DI RIUNIONE 

Lun. 8/02  Ripresa colloqui individuali  

Dal 1°/2 
Orario 

pomeridiano 

Corsi di recupero per le insufficienze del 1° quadrimestre 

Data da 

definirsi in base 

a OM 

 

1h 

Convocazione Plenaria (Eventuali iniziative per INVALSI classi quinte) CdC 

QUINTE per ratifica  

MARZO 

 ORARIO TIPO DI RIUNIONE  

1-31/03 8-13 Prove invalsi classi quinte (date da definire in base a INVALSI) 

Lun. 8/03  Assemblea d’Istituto 

Lun. 15/03 

14-16 DIPARTIMENTI INTERDISCIPLINARI 

progettualità condivise  

valutazione FSL,  

buone pratiche e prassi di valutazione formativa 

16-19/3 
1.30 h Cdc tutte le classi  

 

 Classi 
 

Consiglio di 
classe docenti  

(60’) 

Ingresso Genitori 
Con tutti i docenti  

(30’) 
 

MARTEDÌ 

16 MARZO 

 

5A 

5D 

 

14.00-15.00 

 

 

15.00-15.30 

 

5C 

5E 

5H 

 

15.30-16.30 

 

 

16.30-17.00 

 

1B 

1D 
17.00-18.00 

 

18.00-18.30 
 

 

MERCOLEDÌ  

17 MARZO 

 

4A 

2B 

4E 

2A 

 

14.00-15.00 

 

 

15.00-15.30 

 

2D 

2F 

 

15.30-16.30 

 

 

16.30-17.00 

 



4C 

2C 
17.00-18.00 

 

18.00-18.30 

 

 

GIOVEDÌ  

18 MARZO 

1A 

1C 

1E 

 

14.00-15.00 

 

 

15.00-15.30 

 

3A 

3D 

4B 

 

15.30-16.30 

 

 

16.30-17.00 

 

3C 

4F 

5F 

17.00-18.00 

 

18.00-18.30 

 

 

VENERDÌ 

19 MARZO 

3B 

2E 

4D 

 

 

14.00-15.00 

 

 

15.00-15.30 

 

5B 

3E 

4G 

 

15.30-16.30 

 

 

16.30-17.00 

 

 

Sab. 20/03 
 Festa della scuola per impegno civile, verità e giustizia in memoria di Ilaria 

Alpi: assemblea d’istituto 

Da definire 

  GLO (1 h) con docenti di sostegno + CdC + esterni e famiglie (secondo il 

calendario stabilito dai docenti di sostegno e comunicato alle varie 

componenti) 

VACANZE PASQUALI da GIOVEDÌ 25/03/27 a MARTEDÌ 30/03/27 

APRILE 

 ORARIO  TIPO DI RIUNIONE  

merc. 21/04 

 

2h 

Dipartimenti  

- libri di testo  
 

a seguire per Lettere e lingue: allestimento prove di simulazione esami di 

maturità 

 

Lun. 26/04-ven. 

30/04 

 

 

 

45’ 

CONSIGLI DI CLASSE  

solo docenti (vedi convocazione per odg definito) 

➢ valutazione intermedia della programmazione (ed civica, FSL, 
orientamento) 

➢ valutazione infraquadrimestrale degli apprendimenti;   

➢ corsi di recupero: formalizzazione risultati 

➢ libri di testo 

15’ con rappr. Genitori e alunni 



75 ‘ UDIENZE GENERALI BIENNIO E TRIENNIO 

 Class
e 
 

Consiglio di classe docenti 
(45’) 

Ingresso Genitori 
(cdc) 
(15’) 

Colloqui individuali 
(1h e 15’’) 

 

Lunedì 

26 aprile 

3B 

2E 

3E 

 

14.00-14.45 

 

 

14.45-15.00 

 

 

15.00-16.15 

 

3C 

5F 

4F 

4D 

 

16.15-17.00 

 

 

17.00-17.15 

 

 

17.15-18.30 

 

 

 

Martedì 

27 aprile 

1A 

1C 

1E 

 

14.00-14.45 

 

 

14.45-15.00 

 

 

15.00-16.15 

 

3A 

3D 

4B 

 

16.15-17.00 

 

 

17.00-17.15 

 

 

17.15-18.30 

 

 

 

Mercoledì 

28 aprile 

2D 

2F 

4G 

 

14.00-14.45 

 

 

14.45-15.00 

 

 

15.00-16.15 

 

2B 

4A 

4E 

2A 

 

16.15-17.00 

 

 

17.00-17.15 

 

 

17.15-18.30 

 

 

 

Giovedì 

29 aprile 

5A 

5D 

 

14.00-14.45 

 

 

14.45-15.00 

 

 

15.00-16.15 

 

2C 

4C 

 

16.15-17.00 

 

 

17.00-17.15 

 

 

17.15-18.30 

 

 

 

Venerdì 

30 aprile 

1B 

1D 

5B 

 

14.00-14.45 

 

 

14.45-15.00 

 

 

15.00-16.15 

 

5E 

5H 

5C 

 

16.15-17.00 

 

 

17.00-17.15 

 

 

17.15-18.30 

 

 

MAGGIO  

DATA  ORARIO  TIPO DI RIUNIONE  

02-30/05 mattino Prove invalsi classi seconde (date da definire in base a INVALSI) 

Lun. 10/05 

14:00-17:00 

 

 

50’ 

10’ 

CONSIGLI DELLE CLASSI QUINTE  

soli docenti  

➢ (Elaborazione Documento 15 maggio) libri di testo 

➢ verifica situazioni di criticità prima degli scrutini di giugno 
con rappr. Genitori e alunni 

 

CLASSI e COORDINATRICI CONSIGLIO PRELIMINARE DEI SOLI 

DOCENTI  

(50’)  

INGRESSO GENITORI E  

CONSIGLIO  

ASSEMBLEARE  



 

(10’)  

5^E 

Coord. Buscherini 

14:00-14:50  14:50 -15:00 
5^H 

Coord. Tani 

5^C 

Coord.  Vittozzi 

5^A 

Coord.  Miserocchi 
15:00 -15:50  15:50 -16:00  

 5^D 

Coord.  Bragagni 

5^B 

Coord.  Muccioli 

 

16:00.16:50 

 

16:50-17:00 

5^F 

Coord.  Grillandi   

Gio. 13/05  Consegna Documento 15 maggio  

Mart. 18/05 

3h  COLLEGIO DOCENTI  

➢ Approvazione del verbale del collegio precedente  

➢ Approvazione adozioni libri di testo 27-28;  

➢ monitoraggio corsi di recupero e indicazioni per i corsi estivi; 

➢ Adempimenti conclusivi a.s.;  

➢ Esame di Stato;  

➢ VV.ee 

Sab. 22/05  Termine colloqui individuali  

GIUGNO 

DATA  ORARIO  TIPO DI RIUNIONE  

Sab. 05/06  TERMINE DELLE LEZIONI 

Ven. 04/06 

 

 

 

14:00-19:15 

 

14:00 – 14:45 5A 

14:45– 15:30 5B 

15:30– 16:15 5C 

16:15– 17:00 5D 

17:00– 17:45 5E 

17:45– 18:30 5F 

18:30- 19:15 5H 

 



Lun. 07/06 8-13 8:00 – 9:00 4A 

9:00– 10:00 3A 

10:00– 11:00 2A 

11:00– 12:00 1A 

12:00– 13:00 4B 

 

 

Lun. 07/06 

 

 

14:00-19:00 

 
14:00 – 15:00 3B 

15:00– 16:00 2B 

16:00– 17:00 1B 

17:00– 18:00 4C 

18:00– 19:00 3C 

 

Mar. 08/06 

08:00-13:00  
8:00 – 9:00 2C 

9:00– 10:00 1C 

10:00– 11:00 4D 

11:00– 12:00 3D 

12:00– 13:00 2D 

 

14:00-19:00  
14:00 – 15:00 1D 

15:00– 16:00 4E 

16:00– 17:00 3E 

17:00– 18:00   2E 

18:00– 19:00 1E 

 

Mer. 09/06 

 

 

 

 

08:00-11:00 

 

8:00 – 9:00 4F 

9:00– 10:00 2F 

10:00– 11:00   4G 

Gio. 10/6 9:00 Pubblicazione esiti scrutini   

In base a 

decisione dip 

sostegno e 

referenti di 

istituto 

1h GLO (1 h) con docenti di sostegno + CdC + esterni e famiglie (secondo il 

calendario stabilito dai docenti di sostegno e comunicato alle varie 

componenti) 



Gio. 10/06 

3h+2h COLLEGIO DOCENTI E DIPARTIMENTI (vedi convocazione per odg definito) 

➢ Approvazione del verbale del collegio precedente  

➢ Resoconto, tramite le relazioni conclusive degli incarichi di Funzione 
Strumentale (disponibili nella cartella di drive), delle attività collegate al 
Piano dell’Offerta Formativa; 

➢ Report scrutini finali;  

➢ comunicazioni del Dirigente. 

Lun. 14/06 8:30 Riunione preliminare Commissioni Esame di maturità  

Merc. 16/06 8.30 Prima Prova Esame di maturità 

Gio. 17/06 8.30 Seconda Prova Esame di maturità 

NOTA BENE  

 L’odg dei Consigli di Classe e degli scrutini sarà fornito tramite apposita circolare.  

 Il presente calendario potrà subire delle variazioni per necessità sopravvenienti, variazioni che saranno 

comunicate tempestivamente a tutti gli interessati.   

 VIAGGI DI ISTRUZIONE E IMPEGNI PERSONALI NON VANNO PROGRAMMATI NEI GIORNI DEFINITI PER GLI 

IMPEGNI ANNUALI. 

 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ - RIEPILOGO 
ANNO SCOLASTICO 26-27 

Inizio lezioni lunedì 15 settembre – termine lezioni sabato 5 giugno 
ESAMI E SCRUTINI DI RIPARAZIONE A.S. 25-26 
Da 24 a 26 agosto: esami 
27 agosto: scrutini 

PROVE INVALSI  
Marzo - V secondaria di secondo grado (prova al computer - CBT) 
Sessione ordinaria Classi Campione, prove di Italiano, Matematica e Inglese (lettura e ascolto) 
Sessione ordinaria Classi NON Campione, prove di Italiano, Matematica e Inglese (lettura e ascolto) 
Sessione suppletiva Classi NON Campione, prove di Italiano, Matematica e Inglese (lettura e ascolto) 
Maggio - II secondaria di secondo grado (prova al computer - CBT) 
Sessione ordinaria Classi Campione, prove di Italiano e Matematica, Competenze digitali 
Sessione ordinaria Classi NON Campione, prove di Italiano e Matematica, Competenze digitali 
 
 
LETTERA A COMMA 3 ART. 29 CCNL (FINO A 40 ore) 
a) COLLEGI DOCENTI 
1) 01/09/2026  mattina 2h – insediamento, piano annuale attività, candidature incarichi et alia  
2) 14/09/2026 mattina 3h formalizzazione incarichi, ecc 
3) 4/11/2026 dalle 14 3h - approvazione progetti, et alia  
un collegio intermedio se necessario fra dicembre e febbraio 3h 
6) 18/05/2027 dalle 14 3 h   libri di testo et alia 
7) 10/06/2027 mattina 3 h chiusura   
Totale 14 oppure 17 h 
b) RIUNIONI PER DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 
14/09/2026 programmazione, definizione referenti dip e responsabili laboratori, griglie di valutazione, prove 
comuni, 2h 
In aprile (data da definirsi) per dip lettere e dip lingue 1h definizione prove simulazione 
21/04 27 libri di testo  2h 
10/06/2027 proposta cattedre e attività di recupero 2h 
Totale 7 ore (per lettere e lingue 8 ore)  
c) RIUNIONI INTERDIPARTIMENTALI PER GRUPPI (lettere e storia, lingue, mat e scienze, altri) 
13 ottobre 2h progettualità condivise, valutazione FSL, buone pratiche e prassi di valutazione formativa 



15 marzo 2h: progettualità condivise, valutazione FSL, buone pratiche e prassi di valutazione formativa  
Totale collegi+dip+ interdip: 28 ore (per lettere e lingue 29) 
d)  INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE SUI RISULTATI DEGLI SCRUTINI QUADRIMESTRALI 
Da lunedì 18 a giovedì 21 gennaio 2027- 75 minuti per docente: per un docente con 6 classi =7,5 ore 
Totale lettera A (a+b+c+d) comma 3 art. 29 CCNL 36,5 ore 
 
 
RIUNIONI SPECIFICHE  
14/09/26 mattina 1h: riunione docenti di potenziamento con il DS 
1/09/26 riunione docenti tutor – DS 2h 
Riunioni staff/FS: periodiche – saranno convocate dal DS con ampio anticipo 
 
 
ELEZIONI ORGANI COLLEGIALI  
19-22 ottobre 2026: genitori in cdc 
Consiglio di Istituto (rappresentanti genitori e alunni) in base a ordinanza Ministeriale terza settimana novembre 
UDIENZE GENERALI 
Lunedì 26/04 
Martedì 27/04 
Mercoledì 28/04 
Giovedì 29/04  
Venerdì 30/04  
____________________________________________________________________ 
LETTERA B COMMA 3 ART. 29 CCNL (FINO A 40 ore) 

a) GLO classe 1B, 4B e 4D, 2B e 2C, a ottobre, marzo, giugno, di durata di 1 ora ciascuno 
Totale 3 ore per classe 

b) CONSIGLI DI CLASSE  
Martedì 1° settembre classi prime 
Solo docenti Durata: 1 ora Prima stesura POF disciplinare – programmazione attività extracurricolari – 
programmazione attività ASL - prima valutazione alunni con disabilità e BES (eventualmente posticipato se non tutti i 
docenti in cattedra) 
Martedì 15/16 settembre  
Solo docenti: Durata: (45’) - altre classi: Prima stesura POF disciplinare – programmazione attività extracurricolari – 
programmazione attività ASL - prima valutazione alunni con disabilità e BES (eventualmente posticipato se non tutti i 
docenti in cattedra) 
Da lunedì 19 a giovedì 22 ottobre  
Stesura definitiva e approvazione POF - prima stesura bozza Pdp – elezioni rappresentanti genitori in CDC 
Durata: 1. 30 ore - primi 60 minuti solo docenti, poi 30 minuti con genitori e studenti.  
Da lunedì 23 a giovedì 26 novembre 
Consultazione per alunni DSA e BES e stesura definitiva pdp – solo docenti 
Andamento didattico e disciplinare – consegna PdP – udienze generali 
Durata: 1 ora e 30 - primi 60 minuti solo docenti, poi 30 minuti con genitori e studenti.  
febbraio 2027: plenaria classi quinte durata 1 h 
16-19 marzo 2027: cdc tutte le classi  
durata 1.30h, primi 60 minuti solo docenti, poi 30 minuti con genitori e studenti. 
26-30 aprile 2027 (unifica i cdc di aprile e maggio) 
Andamento didattico e disciplinare – libri di testo– comunicazione alle famiglie 
Unito a udienze generali 
Durata: 1 ora - primi 45 minuti solo docenti, poi 15 minuti con genitori e studenti.  
10/5/27 Classi quinte: cdc documento 15 maggio: durata 1h 
È data facoltà ai coordinatori di classe, a fronte di necessità straordinarie o comunque per sopravvenute esigenze, 
richiedere al Dirigente Scolastico la convocazione di consigli aggiuntivi. 
Totale Lettera B comma 3 art. 29 CCNL: 
max ore 8,5 per classe: in media per un docente con 5 classi totale ore 40 ore. Si aggiungono 3h di GLO per le classi 
che hanno alunni con disabilità=43 ore) 
SCRUTINI 
I PERIODO  
Giovedì 7 gennaio  



14.00-19.15 n. 7 classi (45 minuti ciascuna) 
Venerdì 8 gennaio  
14.00-19.15 n. 7 classi (45 minuti ciascuna) 
Lunedì 11 gennaio  
14.00 -18.30 n.6 classi (45 minuti ciascuna) 
Martedì 12 gennaio  
14.00-19.15 n. 7 classi (45 minuti ciascuna) 
Martedì 13 gennaio  
14.00-16.15 n. 3 classi (45 minuti ciascuna) 
II PERIODO 
Venerdì 4 giugno 
14.00-19.15 n. 7 classi (45 minuti ciascuna) 
Lunedì 7 giugno 
8.00-13.00 n. 5 classi (60 minuti ciascuna) 
14.00-19.00 n. 5 classi (60 minuti ciascuna) 
Martedì 8 giugno 
8.00-13.00 n. 5 classi (60 minuti ciascuna) 
14.00-19.00 n. 5 classi (60 minuti ciascuna) 
Mercoledì 9 giugno 
8.00-11.00 n. 3 classi (60 minuti ciascuna) 
Dove non presente il DS, sarà delegato il coordinatore di classe alla presidenza dello scrutinio. 
(I certificati di competenze possono essere prodotti anche direttamente da registro elettronico). 
Chiusura primo periodo: sabato 22 dicembre 2026  
Il piano delle attività potrà subire variazioni per disposizione del Dirigente Scolastico o per deliberazione dei rispettivi 
OO.CC. in presenza di particolari necessità. 
Si ricorda inoltre che i docenti sono sempre in servizio salvo ferie, e comunque in ogni caso entro il 30/6 sempre a 
disposizione per diverse necessità (comitato valutazione neoassunti, sorveglianza esami di stato, archiviazione 
materiale, predisposizione prove debito, ecc.) 
 
Cesena, 1° settembre 2026    

     Il Dirigente Scolastico 
 

 


