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Disciplina1 INFORMATICA 

Classe 2AM Indirizzo Amministr.-Finanza e Marketing 
Anno 
scolastico 

2025-2026 

Docente  TROTTA MADDALENA 

 

TESTI IN ADOZIONE 
LUNGHEZZANI/PRINCIVALLE   CLIPPY CLOUD + CLIPPY CLOUD LABORATORIO 

 

PROGRAMMA SVOLTO 
 

AREA TEMATICA CONTENUTI 

A1: CONCETTI BASE, RIPETIZIONE E 
APPROFONDIMENTO DEI FON- 
DAMENTI DI INFORMATICA  

 
 
A4: CONDIVIDERE E COLLABORARE 

● Ripasso di strumenti e funzioni. Hardware e Software. Ambiente operativo 

Windows e gestione di file e di cartelle. 

 

 

● Il servizio di posta elettronica Gmail: struttura di un indirizzo e tipologie di 

destinatari (A; CC; CCN). 

 

 Utilizzo della piattaforma Classroom e del cloud GOOGLE DRIVE 

 

MACROAREA B 
OFFICE AUTOMATION 

B1: WORD PROCESSOR 
(completamento dello scorso anno) 

 
 
 
 
 
 
 
 
B2: FOGLIO ELETTRONICO 

(completamento dello scorso anno) 
 
 
 
 

● Ripetizione delle impostazioni di editing e formattazione di testi. 

Stampa con gestione del documento. Intestazione e piè pagina. 

● Interruzione di pagina e di sezione. 

● Gli stop di tabulazione. 

● Tabelle e colonne con sezioni e interruzioni 

● Inserimento di file e oggetti. 

● Inserimento del numero di pagina. 

● La corrispondenza commerciale. 

● La Stampa unione. 

 

● Ripetizione di funzioni base (media, minimo, massimo, conta numeri 

e conta valori.), grafici, impaginazione, formattazione, riferimenti 

assoluti e gestione del foglio elettronico. Intestazione e piè pagina. 

Stampa di prospetti e formule con gestione del foglio di lavoro 

● Calcoli percentuali e variazioni percentuali. 
● I riparti semplici. 
● Calcolo della fattura commerciale con una e più aliquote IVA; calcolo 

dello sconto con applicazione formula del sottocento; spese 
documentate e non. Calcolo dell’interesse. 

● Funzione SE, SOMMA.SE 

● Formattazione condizionale. 

                                                      
1  Per le cattedre che prevedono l’insegnamento di più discipline nella stessa classe (es. Italiano e Latino, Filosofia e Storia), si dovrà compilare 
un “Progetto didattico-formativo” per ciascuna di esse.  
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B3: PRESENTAZIONI E IPERTESTO 
(completamento dello scorso anno) 

 

● Ripetizione delle principali funzioni  di PowerPoint 
● Progettare una presentazione ipertestuale e realizzare lo storyboard     

per livelli. 
● Approfondimento finestre e strumenti di POWERPOINT. 
● Regole per realizzare un ipertesto efficace. 
● Layout e temi. 
● Link e pulsanti di azione. 
● La stampa di miniature con intestazione e piè pagina. 

 

EDUCAZIONE CIVICA 

● Approfondimenti sul significato di Cittadinanza attiva e Cittadinanza 
digitale, Alfabetizzazione digitale e utilizzi nei vari ambiti del 
quotidiano. 

● Il software e la legislazione sul Copyright e il Diritto d’autore. 
● Utilizzo consapevole di Internet e la sicurezza informatica: I pericoli di 

Internet, la legislazione sulla privacy, sicurezza nei social network, 
l’identità digitale. 

 
 
 

Data  05 giugno 2026 Firma docente 
 

 

http://www.liceoterragni.edu.it/

